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AKTE* Finanzbuchhaltung 

 
Starten Sie mit uns in eine erfolgreiche Arbeit mit der AKTE Finanzbuchhaltung. 
Dank der innovativen und komfortablen Benutzeroberfläche wird Ihnen der 
Einstieg leichtfallen. Die aktenorientierte Bedienerführung ermöglicht ein 
einfaches und effizientes Arbeiten für Ihre tägliche Praxis. 
In diesem Webinar PLUS vermitteln wir Ihnen grundlegende Kenntnisse zur 
AKTE Finanzbuchhaltung. 
Lernen Sie die Grundlagen von der Anlage einer Mandantenakte, Umsetzung 
einer ordnungsgemäßen Finanzbuchhaltung bis hin zur Erstellung von 
betriebswirtschaftlichen Auswertungen an praktischen Standardbeispielen 
kennen. 
 
 
Ihr Nutzen 
 
Sie erhalten einen umfassenden Programmüberblick, Tipps und Tricks für die 
tägliche Bearbeitung der Finanzbuchhaltung sowie die notwendigen 
Kenntnisse, um Ihre Finanzbuchhaltung effektiv durchzuführen. 
 
 
Inhalte 

 
• Einführung in die Benutzeroberfläche und Benutzerführung 
• Hilfefunktionen und Dokumentationen 
• Anlage einer Mandantenakte für das Rechnungswesen 
• Das zentrale Werkzeug: Buchungsmaschine 
• Grundlagen zur Buchungserfassung 
• Erfassung von Geschäftsvorfällen in der Buchungsliste 
• Tipps und Tricks zur Buchungserfassung 
• Einrichtung einer OP-Buchhaltung 
• OP-Buchhaltung: Erfassung, Ausgleich und Auswertungen 
• Bedeutung der GoBD für die Finanzbuchhaltung 
• Umsatzsteuer-Voranmeldung: Aufbereitung und Versendung 
• Kontenblatt, Journal, Summen- und Saldenliste 
• Erstellung von betriebswirtschaftlichen Auswertungen 
• Mandantenausgabeliste 
• Durchführung des Jahreswechsels inkl. Jahresvortrag 
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Teilnehmerkreis 
Das Webinar richtet sich an 
Anwender/-innen der  
AKTE Finanzbuchhaltung mit  
 
 
Fachliche Voraussetzung 
Mindestens theoretische 
Beherrschung der doppelten 
Buchführungslogik 
 
 
Technische Voraussetzung 
Lesen Sie hierzu unsere 
Systemvoraussetzungen für 
Webinare und Webinare PLUS 
 
 
Lernmethode 
Webinar PLUS 
 
 
Dozent 
Erfahrene/-r Kundenbetreuer/-in 
für die AKTE-Software aus dem 
Bereich Finanzbuchhaltung. 
 
 
Dauer 
Tages-Webinar 
 
 
Teilnahmegebühr 
Gemäß Akademie-Shop 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

* tse:nit und cs:PLUS 

Webinar PLUS: AKTE* | Einführung in die  
AKTE Finanzbuchhaltung 
Basis-Webinar für Neuanwender 
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