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Kursbeschreibung

ADDISON Lohn Online ist die perfekte Cloud-Software-Erganzung fir Ihre On-Premise-LOsung
ADDISON SBS Lohn.

Relevante Themen, die sonst miihsam von Mitarbeitenden an die Personalabrechnung gegeben
werden, konnen per Arbeitnehmer-Self-Service selbst erledigt werden.

Ihr Nutzen

Mit ADDISON Lohn Online bieten wir Ihnen eine Plattform, liber die Sie Abrechnungsprozesse
digitalisieren konnen.

Durch die Stammdatenverwaltung und -anpassung reduzieren Sie lhren Verwaltungsaufwand in
der Personalabteilung. Ihre Arbeitnehmer/-innen dndern die Stammdaten (z. B.
Bankverbindung, Adresse) per Self-Service eigenstandig.

Mit Abwesenheiten erfassen und abrufen (eAU) kann - falls gewiinscht - der Prozess der eAU
enorm vereinfacht werden. Die Erfassung der Krankheitszeitraume erfolgt online durch Ihre
Arbeitnehmer.

Mit ADDISON Lohn Online verwalten Sie lhre digitale Personalakte, die sogenannten
eDokumente. Abrechnungsrelevante Dokumente, z. B. Vertrage, Geburtsurkunden oder
individuelle Vereinbarungen, konnen zur Weiterbearbeitung online bereitgestellt werden. Somit
haben Sie als Arbeitgeber und Ihre Arbeitnehmer jederzeit Zugriff auf die Dokumente.
Zusatzlich erfullt eDokumente die gesetzlichen Anforderungen nach § 8 und & 9 BVV, die fur
Betriebspriifungen (euBP) ab 2026 verpflichtend werden.

Unser neuestes Feature in ADDISON Lohn Online ist die kostenfreie Zeiterfassung per Desktop-
und Mobile-App.

Inhalte

e Einrichtung ADDISON Lohn Online

e Aktivierung Arbeitnehmer-Self-Service

e Anderungen von Stammdaten durch die Arbeitnehmer/-innen

e Bereitstellung von Dokumenten fiir die digitale Personalakte

e Zeiterfassung Arbeitnehmer/-in

e Sofortmeldungen durch den Arbeitgeber per App

e Abwesenheiten (eAU) als mobile & Desktop-App

e eDokumente (die digitale Personalakte)

e Meine Lohndokumente (arbeitnehmerbezogene Auswertungen direkt im Portal der
Arbeitnehmerin/des Arbeitnehmers zur Verfiigung stellen)



Voraussetzungen

Zielgruppe
Mittelstandische Unternehmen

Teilnehmerkreis

Die Schulung richtet sich an Anwender/-innen vom ADDISON SBS Lohn speziell in
mittelstandischen Unternehmen.

Fachliche Voraussetzung
Grundkenntnisse im ADDISON SBS Lohn

Dauer
ca. 120 Minuten

Dozent/-in
Erfahrene/r Kundenbetreuer/-in fiir den ADDISON SBS Lohn

Technische Information/Voraussetzung fiir unsere Schulungsformen

Seminar

Schulung mit aktiver Einbeziehung der Teilnehmer/-innen durch PC-Nutzung und praktische
Anwendungen

Webinar PLUS

Uben am eigenen PC mit Zugang zu unserem Programm iiber unsere virtuellen Schulungsserver.
Die Systemvoraussetzungen fiir unser Webinar PLUS finden Sie hier.

Uberpriifung lhrer Systemvoraussetzungen fiir GoToWebinar hier.

Die Checkliste zu unserem Webinar PLUS finden Sie hier.

Bitte beachten Sie, dass vor der Teilnahme an unserem Webinar PLUS die in der Checkliste

genannten Voraussetzungen durch die Teilnehmerin bzw. den Teilnehmer gewahrleistet werden
miissen.

Webinar

Die technischen Voraussetzungen sowie die Systemvoraussetzungen zu unseren Webinaren
finden Sie hier.
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