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Kursbeschreibung 
Steuerberater haben vielzählige Aufgaben, die in der Honorarschreibung ihren Abschluss 
finden. Daher sind optimal angelegte Aufträge und Tätigkeiten die Basis für eine effektive 
Honorarschreibung. Je besser die Aufträge und Tätigkeiten angelegt sind, desto schneller 
erledigen Sie die Honorarschreibung. 
 
Wir zeigen Ihnen wichtige Einstellungen, das Anlegen von Aufträgen und Tätigkeiten, das 
Bearbeiten von Aufträgen und geben Ihnen Tipps, wie Sie die Honorarschreibung mit der 
ADDISON Kanzleiorganisation optimal vorbereiten 
 
 

Ihr Nutzen 
Lernen Sie, welche Möglichkeiten und Einstellungen Ihnen im Bereich der Aufträge und 
Tätigkeiten in der ADDISON Kanzleiorganisation zur Verfügung stehen. 
Passen Sie die Aufträge und Tätigkeiten auf Ihre Bedürfnisse an und optimieren Sie so Ihre 
Honorarschreibung. 
 
 

Inhalte 
• Import von Standard-Buchungsbelegen (Kontierungen und Belegpositionen) 
• Stammdaten Tätigkeiten 
• Musteraufträge 
• Mandantenaufträge 
• Anlage von Aufträgen 

− über Musteraufträge 
− kopieren von anderen Mandanten 
− Massendatenanlage 
− bei Mandatsneuanlage 
− während der Leistungserfassung 

• Aufräumen von Tätigkeiten 
− Umbuchen 
− Gültigkeiten, Laufzeiten 
− Inaktivität 

  



 

  
  

 

Voraussetzungen 
 
Zielgruppe 
Steuerberatungskanzleien 
 
Teilnehmerkreis 
Die Schulung richtet sich an Anwender/-innen der ADDISON Kanzleiorganisation. 
 
Fachliche Voraussetzung 
Grundkenntnisse in der ADDISON Kanzleiorganisation 
 
Dauer 
ca. 60 Minuten 
 
Dozent/-in 
Erfahrene/r Dozent/-in für die ADDISON-Software aus dem Bereich Kanzleiorganisation. 
 
 
Technische Information/Voraussetzung für unsere Schulungsformen 
 
Seminar 
Schulung mit aktiver Einbeziehung der Teilnehmer/-innen durch PC-Nutzung und praktische 
Anwendungen 
 
Webinar PLUS 
Üben am eigenen PC mit Zugang zu unserem Programm über unsere virtuellen Schulungsserver. 
Die Systemvoraussetzungen für unser Webinar PLUS finden Sie hier. 
Überprüfung Ihrer Systemvoraussetzungen für GoToWebinar hier. 
Die Checkliste zu unserem Webinar PLUS finden Sie hier.  
Bitte beachten Sie, dass vor der Teilnahme an unserem Webinar PLUS die in der Checkliste 
genannten Voraussetzungen durch die Teilnehmerin bzw. den Teilnehmer gewährleistet werden 
müssen. 
 
Webinar 
Die technischen Voraussetzungen sowie die Systemvoraussetzungen zu unseren Webinaren 
finden Sie hier. 
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 https://akademie.addison.de 

https://akademie.addison.de/amfile/file/download/file/1835
https://support.goto.com/webinar/system-check-attendee?_gl=1*rerdlu*_ga*NjQ2MDY1ODgxLjE2ODMwMzE5ODM.*_ga_CBFJPHWGYR*MTcxMzUxODk5MC4xLjAuMTcxMzUxODk5MC42MC4wLjA.
https://akademie.addison.de/amfile/file/download/file/1835
https://akademie.addison.de/amfile/file/download/file/1766

