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Kursbeschreibung

Starten Sie mit uns in eine erfolgreiche Arbeit mit der innovativen, komfortablen
Benutzeroberflache der AKTE Software. Die aktenorientierte Bedienerfiihrung ermaglicht ein
einfaches und effizientes Arbeiten fur Ihre tagliche Praxis im Kanzleialltag.

In diesem Neueinsteiger-Video (Teil 1) zeigen wir Ilhnen einen kompakten Uberblick iiber die
AKTE Finanzbuchhaltung mit den Grundlagen sowie die Programmlogik rund um die
Buchungserfassung, um lhnen den Start als Neuanwender zu erleichtern.

lhr Nutzen

Im Verlauf des Videos werden wir die Struktur der Programmoberflache erlautern und die
unterstitzenden Hilfefunktionen vorstellen. Zudem gehen wir auf die grundlegenden
Eigenschaften der Stammdaten ein, die lhnen helfen, Ihre Arbeitsweise zu optimieren.

Ein besonderer Fokus liegt auf der Buchungsmaschine, dem zentralen Werkzeug der AKTE-
Software. Wir werden diese ausfiihrlich erklaren und anhand ausgewahlter Geschaftsvorfalle
vertiefen. AuRerdem zeigen wir lhnen, wie die Finanzbuchhaltung mit dem Anlagevermaogen
verbunden ist. .

Wir zeigen Ihnen die Grundlagen der OP-Buchhaltung parallel zur Finanzbuchhaltung.

Inhalte

e Oberflache und Bedienung
e Hilfefunktionen und Dokumentationen
e Einstellungen im Mandantenstammblatt (Rechnungswesen)
e Informationen zur Buchungserfassung
e Buchungserfassung
- Erfassung ausgewahlte Geschaftsvorfalle
- Anlage von individuellen Konten
- Buchen mit Unterkonten
- Aufteilungsbuchungen
- Moglichkeiten von Buchungskorrekturen
- Wiederkehrende Buchungen
- Umgang mit dem Kontoinfoblatt
- Anlegen von Wirtschaftsgiitern
e Einstieg in die Offene-Posten-Buchhaltung

Mit folgenden Videos konnen Sie Ihre Kenntnisse in AKTE-Finanzbuchhaltung weiter ausbauen
vertiefen:

A_F1.20.004
AKTE | Neueinsteiger Finanzbuchhaltung - Teil 2 - Aufbau: Auswertungen und Monatsabschluss
A_F1.20.005
AKTE | Neueinsteiger Finanzbuchhaltung - Teil 3 - Pro: automatisierte und digitale Verarbeitung



Voraussetzungen

Zielgruppe
Steuerberatungskanzleien

Teilnehmerkreis

Die Schulung richtet sich an Anwender/-innen, die als Neueinsteiger mit der AKTE
Finanzbuchhaltung arbeiten werden.

Fachliche Voraussetzung
Fachliche Kenntnisse Finanzbuchhaltung

Dauer
ca. 180 Minuten

Dozent/-in
Erfahrene/r Dozent/-in fiir die AKTE-Software aus dem Bereich Finanzbuchhaltung.

Technische Information/Voraussetzung fiir unsere Schulungsformen

Webinar PLUS

Uben am eigenen PC mit Zugang zu unserem Programm iiber unsere virtuellen Schulungsserver.
Die Systemvoraussetzungen fiir unser Webinar PLUS finden Sie hier.

Uberpriifung lhrer Systemvoraussetzungen fiir GoToWebinar hier.

Die Checkliste zu unserem Webinar PLUS finden Sie hier.

Bitte beachten Sie, dass vor der Teilnahme an unserem Webinar PLUS die in der Checkliste
genannten Voraussetzungen durch die Teilnehmerin bzw. den Teilnehmer gewahrleistet werden
miissen.

Webinar/Video

Die technischen Voraussetzungen sowie die Systemvoraussetzungen zu unseren Webinaren/
Videos finden Sie hier.
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