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Kursbeschreibung

Die Rechnungsschreibung ist ein Teilbereich des Auftragswesens. Die Auftrags- und
Leistungserfassung bildet die Basis fuir die Rechnungsschreibung. Fiir jeden Auftrag gibt es
Auftragskarte mit allen Abrechnungsinformationen, die als Rechnungsposition innerhalb einer
Rechnung angelegt und fakturiert wird.

Mit diesem Video mdchten wir Ihnen als Neueinsteiger einen kompakten Uberblick von der
Auftragsanlage bis hin zur Rechnungsschreibung in der AKTE-Software geben.

lhr Nutzen

Wir geben lhnen einen Uberblick iiber die erforderlichen Voraussetzungen fiir eine
ordnungsgemale Rechnungsschreibung. Wir zeigen lhnen unterschiedliche
Abrechnungsbeispiele gemaR der Steuerberatungsvergiitungsverordnung (StBVV).

Inhalte

e Aufbau der Rechnungsschreibung (Auftragswesen)
e Voraussetzung: Kanzlei-, Mandantenstammblatt
e Auftragsstammdaten in der Zentralakte
- Auftragsgrundlagen
- Tatigkeiten
- Angelegenheiten
e Auftragskarte
e Optionen der Kanzleiorganisation fiir die Rechnungsschreibung
e Rechnungsvorschlagsliste
e Rechnungsausgangsbuch
e Abrechnungsbeispiele von Angelegenheiten nach StBVV
e Fakturieren von Periodisch Wiederkehrenden Auftragen

Mit folgenden Videos konnen Sie Ihre Kenntnisse in ADDISON Kanzleiorganisation weiter
vertiefen.
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Voraussetzungen

Zielgruppe
Steuerberatungskanzleien

Teilnehmerkreis

Das Video richtet sich an Neueinsteiger-/innen der AKTE-Software, die den Prozess der
Rechnungsschreibung in der Kanzlei unterstitzen.

Fachliche Voraussetzung
Grundkenntnisse der Steuerberatervergiitungsverordnung (StBVV) sind von Vorteil

Dauer
ca. 120 Minuten

Dozent/-in
Erfahrene/r Dozent/-in fiir die AKTE-Software aus dem Bereich Kanzleiorganisation.

Technische Information/Voraussetzung fiir unsere Schulungsformen

Seminar

Schulung mit aktiver Einbeziehung der Teilnehmer/-innen durch PC-Nutzung und praktische
Anwendungen

Webinar PLUS

Uben am eigenen PC mit Zugang zu unserem Programm Uiber unsere virtuellen Schulungsserver.
Die Systemvoraussetzungen fiir unser Webinar PLUS finden Sie hier.

Uberpriifung lhrer Systemvoraussetzungen fiir GoToWebinar hier.

Die Checkliste zu unserem Webinar PLUS finden Sie hier.

Bitte beachten Sie, dass vor der Teilnahme an unserem Webinar PLUS die in der Checkliste
genannten Voraussetzungen durch die Teilnehmerin bzw. den Teilnehmer gewahrleistet werden
miissen.

Webinar/Video

Die technischen Voraussetzungen sowie die Systemvoraussetzungen zu unseren Webinaren/
Videos finden Sie hier.
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