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Basis-Seminar fiir Neuanwender

AKTE* Finanzbuchhaltung

Starten Sie mit uns in eine erfolgreiche Arbeit mit der AKTE Finanzbuchhaltung. Dank der
innovativen und komfortablen Benutzeroberflache wird Ihnen der Einstieg leichtfallen.
Die aktenorientierte Bedienerflihrung ermdoglicht ein einfaches und effizientes Arbeiten
flr Ihre tagliche Praxis.

In diesem Seminar vermitteln wir lhnen grundlegende Kenntnisse zur AKTE Finanzbuch-
haltung.

Lernen Sie die Grundlagen von der Anlage einer Mandantenakte, Umsetzung einer
ordnungsgemalen Finanzbuchhaltung bis hin zur Erstellung von betriebswirtschaftlichen
Auswertungen an praktischen Standardbeispielen kennen.

lhr Nutzen

Sie erhalten einen umfassenden Programmiuberblick, Tipps und Tricks fir die
tagliche Bearbeitung der Finanzbuchhaltung sowie die notwendigen Kenntnisse,
um lhre Finanzbuchhaltung effektiv durchzufihren.

Inhalte

= Einflhrung in die Benutzeroberflache und Benutzerfiihrung
= Hilfefunktionen und Dokumentationen

= Anlage einer Mandantenakte fiir das Rechnungswesen

= Das zentrale Werkzeug: Buchungsmaschine

= Grundlagen zur Buchungserfassung

= Erfassung von Geschéaftsvorfallen in der Buchungsliste

= Tipps und Tricks zur Buchungserfassung

= Einrichtung einer OP-Buchhaltung

= QOP-Buchhaltung: Erfassung, Ausgleich und Auswertungen

= Bedeutung der GoBD fiir die Finanzbuchhaltung

= Umsatzsteuer-Voranmeldung: Aufbereitung und Versendung
= Kontenblatt, Journal, Summen- und Saldenliste

= Erstellung von betriebswirtschaftlichen Auswertungen

=  Gesamtausdruck der Auswertungen

= Einblick in weitere Erfassungsmoglichkeiten

= Durchfiihrung des Jahreswechsels inkl. Jahresvortrag

* tse:nit und cs:Plus

STEUERBERATUNGSKANZLEIEN

UND MITTELSTANDISCHE
UNTERNEHMEN
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Teilnehmerkreis

Das Seminar richtet sich an
Anwender*innen der
AKTE Finanzbuchhaltung.

Voraussetzung

Mindestens theoretische
Beherrschung der doppelten
Buchfiihrungslogik

Lernmethode

Schulung mit aktiver Einbeziehung der
Teilnehmer durch PC-Nutzung und
praktische Anwendungen.

Dozent

Erfahrender Kundenbetreuer fir die
AKTE-Software aus dem Bereich
Finanzbuchhaltung.

Dauer
Tagesseminar

Teilnahmegebiihr
€ 305,- zzgl. USt.
pro Person und Seminar

€ 260,- zzgl. Ust.

fir jede weitere Person

aus der Kanzlei oder einem
Unternehmen im selben Seminar

€ 248,- zzgl. USt.
Fir Auszubildende

WEITERHIN IM PROGRAMM
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