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Kursbeschreibung

Im Rahmen der OP-Buchhaltung (parallel zur Finanzbuchhaltung) verbuchen Sie Ihre
Forderungen und Verbindlichkeiten schnell und komfortabel.

Durch den Programmbereich Zahlungsverkehr konnen Sie die Verbindlichkeiten und
Forderungen tiberwachen und die Zahlungen einfach und effektiv disponieren. Das Programm
unterstiitzt Sie bei der Umsetzung von SEPA-Uberweisungen/-Einziigen. Dariiber hinaus kénnen
die disponierten Zahlungen gleich an die Finanzbuchhaltung ibergeben werden.

Steuern Sie die erforderlichen Zahlungsstrome, um die Liquiditat sicherzustellen und zugleich
Zahlungsziele sowie Skontovorteile zu berucksichtigen.

Ihr Nutzen

In dieser Schulung zeigen wir lhnen die notwendige Stammdatenpflege fiir die Umsetzung einer
praxisgerechten Zahlungsdispositionen. Die rechtlichen Anforderungen des SEPA-
Zahlungsverkehrs werden aufgezeigt. Ebenso die Beriicksichtigung firmenspezifischer
Vereinbarungen bzgl. Zahlungskonditionen und Zahlterminen im Rahmen der
Zahlungsdispositionen. Wir demonstrieren die Aufbereitung der moglichen Zahlungseingange/
-ausgange, die Erstellung der Zahlungsdatei als Grundlage fiir Ihr Bankprogramm und die
komfortable Ubergabemdglichkeit der Zahlungen an die Finanzbuchhaltung.

Inhalte

e Einleitung
e Einrichten der Stammdaten
- Ubersicht - Voraussetzungen
- Mandantenstammblatt
e Dokumente fiir den Zahlungsverkehr (Dauerakte)
- Zahlungskonditionen
Mahnbedingungen/Textgruppen
Verwendungszwecke
Personengruppen
Kunden-/Lieferantenstammpflege
e Notwendige Angaben fiir die SEPA-Lastschrift
e Disposition Zahlungseinzug/Zahlungsausgang
- OP-Liste
- Disposition Zahlungseinzug
- Disposition Zahlungsausgang
- Offene Zahlungen
- Erledigte Zahlungen
- Zahlungsdatei Anzeige



Voraussetzungen

Zielgruppe
Steuerberatungskanzleien und mittelstandische Unternehmen

Teilnehmerkreis
Die Schulung richtet sich an Anwender/-innen der AKTE Finanzbuchhaltung.

Fachliche Voraussetzung
Grundkenntnisse in der AKTE Finanzbuchhaltung

Dauer
ca. 90 Minuten

Dozent/-in
Erfahrene/r Dozent/-in fiir die AKTE-Software aus dem Bereich Finanzbuchhaltung.

Technische Information/Voraussetzung fiir unsere Schulungsformen

Seminar

Schulung mit aktiver Einbeziehung der Teilnehmer/-innen durch PC-Nutzung und praktische
Anwendungen

Webinar PLUS

Uben am eigenen PC mit Zugang zu unserem Programm iiber unsere virtuellen Schulungsserver.
Die Systemvoraussetzungen fiir unser Webinar PLUS finden Sie hier.

Uberpriifung lhrer Systemvoraussetzungen fiir GoToWebinar hier.

Die Checkliste zu unserem Webinar PLUS finden Sie hier.

Bitte beachten Sie, dass vor der Teilnahme an unserem Webinar PLUS die in der Checkliste
genannten Voraussetzungen durch die Teilnehmerin bzw. den Teilnehmer gewahrleistet werden
missen.

Webinar

Die technischen Voraussetzungen sowie die Systemvoraussetzungen zu unseren Webinaren
finden Sie hier.
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