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Kursbeschreibung 
Sie sind bereits Anwender/-in von Scannen-Buchen-Archivieren (SBA) und fühlen noch unsicher 
oder Ihnen fehlte einfach die Zeit, nach der ersten Schulung Ihr SBA-Wissen weiter auszubauen? 
Wir präsentieren Ihnen in dieser Schulung die notwendigen Kenntnisse, die Neuerungen der 
letzten Updates und weitere Anwendungsmöglichkeiten. 
 
 

Ihr Nutzen 
Wir zeigen Ihnen zur Auffrischung den Schnelleinstieg in die Grundlagen von SBA und weitere 
spezielle Anwendungsmöglichkeiten. Anhand von praktischen Beispielen werden Funktionen 
vorgeführt und erläutert, mit denen Sie die digitale Belegverarbeitung in Ihre Arbeitsprozesse 
einbinden können. 
 
 

Inhalte 
 Kurze Wiederholung der Grundlagen 
 Besonderheiten der Stammdatenpflege (Debitoren, Kreditoren) 
 Die optimale Bearbeitung von Belegen in der Belegliste 
 Besonderheiten bei der Beleganalyse 
 erweitertes Training mit Regelverwaltung 
 Umgang mit Ausgangsrechnungen in SBA 
 Produktivitätssteigerung durch den Einsatz des Jobservers 
 Belegherkunft und -transfer 
 Nachbearbeitung von gebuchten Belegen 
 Nachträgliche Archivierung im Uniarchiv 
 Recherchemöglichkeiten im Uniarchiv 
 Neuerungen von SBA 
 Tipps und Tricks 
  



 

 
 

 

Voraussetzungen 
 
Zielgruppe 
Steuerberatungskanzleien und mittelständische Unternehmen  
 
Teilnehmerkreis 
Die Schulung richtet sich an Anwender/-innen der ADDISON AKTE Finanzbuchhaltung mit 
Grundlagenkenntnisse in Scannen-Buchen-Archivieren (SBA). 
 
Fachliche Voraussetzung 
Grundkenntnisse in der ADDISON AKTE Finanzbuchhaltung 
 
Dauer 
ca. 120 Minuten 
 
Dozent/-in 
Erfahrene/r Dozent/-in für die ADDISON AKTE-Software aus dem Bereich Finanzbuchhaltung 
sowie SBA. 
 
Technische Information/Voraussetzung für unsere Schulungsformen 
 
Seminar 
Schulung mit aktiver Einbeziehung der Teilnehmer/-innen durch PC-Nutzung und praktische 
Anwendungen 
 
Webinar PLUS 
Üben am eigenen PC mit Zugang zu unserem Programm über unsere virtuellen Schulungsserver. 
Die Systemvoraussetzungen für unser Webinar PLUS finden Sie hier. 
Überprüfung Ihrer Systemvoraussetzungen für GoToWebinar hier. 
Die Checkliste zu unserem Webinar PLUS finden Sie hier.  
Bitte beachten Sie, dass vor der Teilnahme an unserem Webinar PLUS die in der Checkliste 
genannten Voraussetzungen durch die Teilnehmerin bzw. den Teilnehmer gewährleistet werden 
müssen. 
 
Webinar 
Die technischen Voraussetzungen sowie die Systemvoraussetzungen zu unseren Webinaren 
finden Sie hier. 
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