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Kursbeschreibung 
Das Mahnwesen ist ein wesentlicher Bestandteil des Forderungsmanagements in einem 
Unternehmen. 
Eine fristgerechte Begleichung der Rechnung durch den Kunden ist äußerst wichtig. 
Zahlt ein Kunde die Rechnung nicht fristgerecht, sollte dies schnell auffallen, um ein geregeltes 
Mahnverfahren durchzuführen. 
Im Rahmen der OP-Buchhaltung verbuchen Sie Ihre Forderungen parallel zur 
Finanzbuchhaltung schnell und komfortabel. Mit einer gut organisierten OP-Buchhaltung haben 
Sie stets den Überblick über die Außenstände und Zahlungseingänge. 
Parallel zur OP-Buchhaltung erzeugen Sie per Knopfdruck schnell und einfach die Mahnungen 
 
Ihr Nutzen 
In dieser Schulung lernen Sie die notwendigen Voraussetzungen für die Umsetzung eines 
effizienten Mahnwesens. Sie können die Stammdaten bzgl. deren mahnspezifische 
Ausprägungen pflegen. 
Des Weiteren werden die Teilnehmer/-innen in die Lage versetzt, firmenspezifische Vorgaben 
für das betriebliche Mahnwesen umzusetzen. Zum Beispiel die Möglichkeit, auch vorgelagerte 
Verfahren im Mahnwesen, wie beispielsweise die Zahlungserinnerung, die Berücksichtigung von 
firmenspezifischen Fristen oder auch die Einhaltung der vorgegebenen Anzahl von Mahnläufen 
durchführen zu können. 
 
Inhalte 
• Einrichten der Stammdaten 

– Zahlungskonditionen 
– Mahnbedingungen/Textgruppen 
– Kundenstammpflege 
– Personengruppen 

• Dokumente des Mahnwesens 
– OP-Liste 
– Kontoauszug/Saldenbestätigung 
– Zahlungserinnerung 
– Mahnstufen einzeln 
– Alle Mahnstufen 

• Arbeitsablauf Mahnungen 
– Empfohlene Vorgehensweise in der Praxis 
– Mahnungsvorschlagsliste 
– Mahnungen aufbereiten 
– Mahnung ausgeben 
– Empfehlungen aus der Praxis 

  



 

  
  

 

Voraussetzungen 
 
Zielgruppe 
Steuerberatungskanzleien und mittelständische Unternehmen 
 
Teilnehmerkreis 
Die Schulung richtet sich an Anwender/-innen von ADDISON SBS Rewe. 
 
Fachliche Voraussetzung 
Grundkenntnisse in der ADDISON SBS Rewe Finanzbuchhaltung 
 
Dauer 
ca. 90 Minuten 
 
Dozent/-in 
Erfahrene/r Dozent/-in für die ADDISON SBS Rewe-Software aus dem Bereich 
Finanzbuchhaltung. 
 
 
Technische Information/Voraussetzung für unsere Schulungsformen 
 
Seminar 
Schulung mit aktiver Einbeziehung der Teilnehmer/-innen durch PC-Nutzung und praktische 
Anwendungen 
 
Webinar PLUS 
Üben am eigenen PC mit Zugang zu unserem Programm über unsere virtuellen Schulungsserver. 
Die Systemvoraussetzungen für unser Webinar PLUS finden Sie hier. 
Überprüfung Ihrer Systemvoraussetzungen für GoToWebinar hier. 
Die Checkliste zu unserem Webinar PLUS finden Sie hier.  
Bitte beachten Sie, dass vor der Teilnahme an unserem Webinar PLUS die in der Checkliste 
genannten Voraussetzungen durch die Teilnehmerin bzw. den Teilnehmer gewährleistet werden 
müssen. 
 
Webinar/Video 
Die technischen Voraussetzungen sowie die Systemvoraussetzungen zu unseren 
Webinaren/Videos finden Sie hier. 
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https://akademie.addison.de/amfile/file/download/file/1835
https://support.goto.com/webinar/system-check-attendee?_gl=1*rerdlu*_ga*NjQ2MDY1ODgxLjE2ODMwMzE5ODM.*_ga_CBFJPHWGYR*MTcxMzUxODk5MC4xLjAuMTcxMzUxODk5MC42MC4wLjA.
https://akademie.addison.de/amfile/file/download/file/1835
https://akademie.addison.de/amfile/file/download/file/1766

	Kursbeschreibung



