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Kursbeschreibung 
Die Digitalisierung in der Lohnbuchhaltung geht neue Wege. Mit ADDISON Lohn Online bieten 
wir Ihnen zahlreiche Möglichkeiten, die Zusammenarbeit zwischen Ihnen und Ihren 
Mandanten/-innen effektiv und digital zu gestalten. Ihre Mandanten/-innen können mit Ihrer 
Kanzlei schneller und produktiver zusammenarbeiten. Gerade in den Bereichen 
Personalstammdaten, Gehaltsdaten und Arbeitszeiten können Ihre Mandanten/-innen die 
Daten einfach und unkompliziert verschlüsselt übermitteln. Sokann die Zustellung der 
Lohnabrechnungen wesentlich einfacher und kostengünstiger  
gestaltet werden. 
 
 
Ihr Nutzen 
Mit ADDISON Lohn Online bieten wir Ihnen eine Plattform, über die Sie von der  
Belegbereitstellung bis hin zur Auswertung einen digitalen Prozess abbilden können.  
Erfahren Sie, welche Wege in den einzelnen Programmbereichen zusammen mit den  
Mandanten/-innen in der Lohnbuchhaltung gestaltet werden können. Wir zeigen Ihnen, 
wie Sie den Workflow planen und schnell umsetzen können 
 
 
Inhalte 
• Einrichten ADDISON Lohn Online 
• Abwesenheiten/eAU erfassen 

– Arbeitgeber Self-Service 
– Verarbeitung der Fehlzeiten in der Kanzlei 
– Arbeitnehmer Self-Service 

• eDokumente 
– Zusätzliche Konfiguration eDokumente 
– Upload Dokumente/Suchen und Anzeigen von Dokumenten aus Sicht des Arbeit-

gebers/Arbeitnehmers und Sachbearbeiter in der Kanzlei 
– Katalogisierung Dokumente  
– Prüfungsrelevante Dokumente §§ 8/9 BVV 
– Ausblick Export für euBP Prüfung  

• Arbeitgeber Self-Service  
• Stammdaten und Bewegungsdaten 

– Neuanlage Arbeitnehmer/Sofortmeldungen 
– Änderungen von Arbeitnehmerstammdaten 
– Erfassung von Bewegungsdaten 
– Verarbeitung in der Kanzlei 

• Arbeitnehmer Self-Service 
– Stammdatenänderung durch den Arbeitnehmer 

• Zeiterfassung 
– Arbeitszeitmodelle anlegen und zuweisen 
– Arbeitgeber Self-Service 
– Arbeitnehmer Self-Service 

  



 

  
  

 

Voraussetzungen 
 
Zielgruppe 
Steuerberatungskanzleien  
 
Teilnehmerkreis 
Die Schulung richtet sich an Anwender/-innen der ADDISON Lohn- & Gehaltsabrechnung. 
 
Fachliche Voraussetzung 
Grundkenntnisse in der ADDISON Lohn- & Gehaltsabrechnung 
 
Dauer 
ca. 180 Minuten 
 
Dozent/-in 
Erfahrene/r Dozent/-in für die ADDISON-Software aus dem Bereich Lohn & Gehalt. 
 
 
Technische Information/Voraussetzung für unsere Schulungsformen 
 
Seminar 
Schulung mit aktiver Einbeziehung der Teilnehmer/-innen durch PC-Nutzung und praktische 
Anwendungen 
 
Webinar PLUS 
Üben am eigenen PC mit Zugang zu unserem Programm über unsere virtuellen Schulungsserver. 
Die Systemvoraussetzungen für unser Webinar PLUS finden Sie hier. 
Überprüfung Ihrer Systemvoraussetzungen für GoToWebinar hier. 
Die Checkliste zu unserem Webinar PLUS finden Sie hier.  
Bitte beachten Sie, dass vor der Teilnahme an unserem Webinar PLUS die in der Checkliste 
genannten Voraussetzungen durch die Teilnehmerin bzw. den Teilnehmer gewährleistet werden 
müssen. 
 
Webinar/Video 
Die technischen Voraussetzungen sowie die Systemvoraussetzungen zu unseren 
Webinaren/Videos finden Sie hier. 
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 https://akademie.addison.de 

https://akademie.addison.de/amfile/file/download/file/1835
https://support.goto.com/webinar/system-check-attendee?_gl=1*rerdlu*_ga*NjQ2MDY1ODgxLjE2ODMwMzE5ODM.*_ga_CBFJPHWGYR*MTcxMzUxODk5MC4xLjAuMTcxMzUxODk5MC42MC4wLjA.
https://akademie.addison.de/amfile/file/download/file/1835
https://akademie.addison.de/amfile/file/download/file/1766

	Kursbeschreibung



