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Kursbeschreibung

In diesem Schulung lernen Sie den digitalen Arbeitnehmer-Onboarding-Prozess in ADDISON
Direkt | Personalwesen kennen. Sie erfahren, wie neue Mitarbeitende effizient erfasst, relevante
Stammdaten strukturiert bereitgestellt und notwendige Unterlagen digital ibermittelt werden
konnen.

Anhand praxisnaher Beispiele wird gezeigt, wie Sie den Eintritt neuer Mitarbeitender
standardisieren und administrative Aufwande reduzieren konnen.

lhr Nutzen

Nach dieser Schulung sind Sie in der Lage, den Onboarding-Prozess fiir neue Mitarbeitende mit
ADDISON Direkt effizient zu gestalten, die Stammdaten und Dokumente digital bereitzustellen
und zu verwalten sowie die die Kommunikation mit neuen Mitarbeitenden zu vereinfachen. Sie
erhalten einen Uberblick iiber die wichtigsten Funktionen und Méglichkeiten der digitalen
Zusammenarbeit zwischen Personalabteilung und neuen Beschaftigten.

Inhalte

e Arbeitgeber-Selfservice
- Freischaltung der Funktion Uber Einstellungen

- Erfassung neuer Mitarbeiter mit Einladung zum Onboarding

e Arbeitnehmer-Selfservice
- Erfassung der Arbeitnehmerdaten

- Bereitstellung fiir den Arbeitgeber

e Arbeitgeber-Selfservice
- Nachbearbeiten der Daten des Arbeitnehmers



Voraussetzungen

Zielgruppe
Mittelstandische Unternehmen

Teilnehmerkreis

Die Schulung richtet sich an Anwender/-innen von ADDISON Lohn & Gehalt sowie ADDISON
Direkt | Personalwesen.

Fachliche Voraussetzung
Grundkenntnisse im ADDISON Lohn & Gehalt sowie ADDISON Direkt

Dauer
ca. 25 Minuten

Dozent/-in

Erfahrene/r Dozent/-in fur die ADDISON-Software aus dem Bereich Lohn & Gehalt sowie
ADDISON Direkt.

Technische Information/Voraussetzung fiir unsere Schulungsformen

Webinar PLUS

Uben am eigenen PC mit Zugang zu unserem Programm iiber unsere virtuellen Schulungsserver.
Die Systemvoraussetzungen fiir unser Webinar PLUS finden Sie hier.

Uberpriifung lhrer Systemvoraussetzungen fiir GoToWebinar hier.

Die Checkliste zu unserem Webinar PLUS finden Sie hier.

Bitte beachten Sie, dass vor der Teilnahme an unserem Webinar PLUS die in der Checkliste
genannten Voraussetzungen durch die Teilnehmerin bzw. den Teilnehmer gewahrleistet werden
miissen.

Webinar/Video

Die technischen Voraussetzungen sowie die Systemvoraussetzungen zu unseren Webinaren/
Videos finden Sie hier.
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https://akademie.addison.de/amfile/file/download/file/1835
https://support.goto.com/webinar/system-check-attendee?_gl=1*rerdlu*_ga*NjQ2MDY1ODgxLjE2ODMwMzE5ODM.*_ga_CBFJPHWGYR*MTcxMzUxODk5MC4xLjAuMTcxMzUxODk5MC42MC4wLjA.
https://akademie.addison.de/amfile/file/download/file/1835
https://akademie.addison.de/amfile/file/download/file/1766
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