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1. Uberblick

Beschreibung Einrichtung einer Kosten- und Leistungsrechnung

Inhalte = Einfiihrung in die Benutzeroberflache und Bedienerfiihrung
= Von Finanzbuchfiihrung zur effizienten Kostenrechnung
=  Arbeiten mit Kostenrechnungskreisen
= Stammdatenmodelle
=  Automatische Verteilung von Buchungen aus der
Finanzbuchhaltung auf die Kostenstellen
= Umlageschlissel
= Auswertungen
= Export der Daten
= Moglichkeiten der vorgangsorientierten Bearbeitung
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1.1. Lizenzvarianten
F

B
Lizenzvarianten von ADDISON Contrelling “1z]® E
Zls5]18]=
Infos (flexible Auswertung, Drilldown auf Einzelbeleganzeige) ¥ | | ]
K5t-Ubarsicht, Ubersicht mit Kenten, Kostenarteninfo, KoA-Ubersicht, ¥ v | ¥
Kategorion-Auswartungen W Ll
[Analysen: Abweichungsanalyse W
Break-Even, Ad-hoc-Auswertung ¥ |
Portfolio, ABC-Portfolic, HPIrTr-ands. Key Busingss Drivers, ol
® Risikomanagement 4
E Prognose: Prognose, Prognose-Vergleich, Rolling Forecast il Rl i
E Zislorreichung, Flexible Prognose, Rollierender Rilckblick gl
= |Liquiditat Ll Bl B
Kennzahlen: Balanced Scorscard, Return on Investment, Data Warshouss il
Bericht (Word-Schnittstells) L
lAuswertungen: Druckjobs, Export (Excel), Auswartungsstanim Ll B B
lAnzeige gescannter Belege Ll R
Istwerl-Kommentierung Ll
|Berichtskreise, PowerPoint-Schnittstelle pal
Planhochrechnung [mit flexiblen Voreinstollungen) A K
[saisonkurve [ 7]~

Planerfassung {nur flr Ist-Jahra) ol
= Planerfassung (kemfortable Planungswerkzeuse, belisbig viele Planjahra) Ll Bl 1K
E Detailplane (Umsatz, Personal, Kosten, Investition, Finanzierung, Projekte) Ll Rl Sl
= |Plan-Schnellorfassung Ll Rl Rl
alternativplane il |
Planumlagen il B
Planung fur Bergich, Planeingabe in Wdhrung ol
Statijti-li:warte i il Il B
Statistkwerte-Schnellerfassung ¥ Ll B
£ [Buchen, Umbuchen, Daverbuchungen, ... (im Controdling) Ll
g Ist-Schnallerfassung ¥ |
Dateniibernahme aus ADDISON-Fibu/ Lohn l i
Im Compact-Modus direkter Zueriff auf ADDISON-Fibu-Daten v
lJobkette, Monatswechsel, Import (auch Planzahlen) i il
E' arteilung und Umlagen, Leitkst kopiarsn W v | ¥
E Export Buchumgen/Salden il k]| [l
§ Konsolidigrung il ¥ ¥
lafa buchen (im Cuntmllinﬁ auf Basis der Inv-nrstitinnﬁntailplanung_] v | ¥
odelldaton, Firmenstamm, Stammdatonlisten i el
e [Wirtschaftsjahre verwalten, Pflegoprogramme, Kanzleistempelzuordnung ol L A
E Zeilenstamm {inkl, Wenn-Dann-Formeln) i Il
E Kostenstallen/Bereiche, Verteilungsstamm il Ll
A W v | W
W
i ]

Komsolidierungsstamm

Framdoprachenvansaltu
m
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1.2. Meni- und Symbolleiste

.;) [© Mandant3 | AC GmbH H)ERROoOOEPEEaRho Y 3 AC GmbH - ADDISON - Info
s = = - 2 - 5
= . Mandant £33 Rechnungswesen Z ;i Controlling £, 2 Online -];(- Erweitert A% Beratung
+ = - =
WG Monat (20| E A = ® EE 25 w e = ¢
Bearbeiten 01.2018- 122018 5 Infos  Analysen Prognose Liquiditit Kennzahlen Bericht Auswertungen Planung Istdaten Verarbeitung Stammdaten
gange | Wirtschafts r Auswertung Datenver
Info Prognose Planung Istdaten Verarbeitung Stammdaten
Kst|Bereiche
Kst-Ubersicht Statistikwerte-Schnellerfassung
Ubersicht mit Konten Buchen Leitkst kopieren
Kostenarteninfo Umbuchen Verteilung
XoA-Ubersicht Manuelle Umlage AfA buche Verteilungsstamm
Kategorien-Auswertung Dauerbuchungen Umlagen
KST-Ubersicht Systembuchungen Export Buchungen | Salden
KoA-Info Erfassungsjournal
KoA-Ubersicht Buchungsjournal Konsolidierung Konsolidierungsstamm
Planung fur Bereich Ist-Schnellerfassung
Fremdsprachenverwaltung
Auswemmgen
Liquiditit
Basic Kurzfristiges Cash-Management
Kennzahlen
Premium
Bericht
- = . a
= Vorgange bearbeiten Vorgange und Workflows verwalten und starten

! Infos

H Analyse
Prognose
™
= Liquiditat

@ Kennzahlen
|:|:| Bericht

u@ Auswertungen

Der Auswertungsstamm definiert die individuelle Struktur der
Auswertungen. Der Klick mit der rechten Maustaste auf eine
Spalten- oder Zeilenbezeichnung bietet eine direkte Anpas-
sung.

Fiir angezeigte Abweichungen zeigt der direkte Sprung auf die
Prognose schon nach wenigen Monaten, welches vordefi-
nierte Szenario die wahrscheinlichste Entwicklung reprasen-
tiert.

Unterschiedliche Prognoseszenarien bieten einen Ausblick auf
die zu erwartende Entwicklung.

Die Liquiditatsgrafik zeigt schon viele Monate vorher, wann Fi-
nanzierungsliicken entstehen und ermaéglicht friihzeitig zu
agieren. Sie bietet viele individuelle Eingabefelder.

Die Balanced Scorecard zeigt das Unternehmen aus 4 Perspek-
tiven und lasst Unausgewogenheiten erkennen.

Der Bericht bietet eine prasentable Zusammenfassung aller
Auswertungen fir interne und externe Adressaten.

Jede Auswertung ist durch die Kombination von jeweils einem
Kostenstellen-, Zeilen- und Spaltenschema definiert.
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ll.'.'.‘ Planung Sie ist die Basis des Controllings. Die Analyse der Abweichun-
gen zeigt den Handlungsbedarf und ist Entscheidungsgrund-
lage zur zielorientierten Steuerung des Unternehmens.

ET Istdaten Erfassung und Anzeige von Statistikwerten und Buchungen.

e 4 Verarbeitung Durchfiihrung von monatlichen Stapelverarbeitungen.

£ Stammdaten Verwaltung von Stammdaten und Pflegeprogramme.

I__ @ 0. 7~  MitderKurzform der Balanced Scorecard ist die Ausgewogenheit der wich-

tigsten Unternehmenskennzahlen immer im Blick. Kennzahlen und Aktuali-
sierung sind individuell einstellbar.
Mehr Details bietet die Balanced Scorecard unter 'Kennzahlen'.

Balanced Scorecard

F1 Die F1-Taste ruft die kontextsensitive Online-Hilfe auf.

Symbolleiste

-l
e I:'?, Hu ™ 10 . Originalplan ¥ | | | Kostenstellen v

e Menibefehle

[+ .
I:‘ Anlegen eines neuen Objektes (Uber Tastatur: Strg + A)

Kopierfunktion fiir Stammdaten (Uber Tastatur Strg + K)

Speichern des aktuellen Objekts (Uber Tastatur: Strg+ W)

Drucken im Kontext des aktuellen Dialogs

X i @ 5

Excel-Ausgabe der angezeigten Dialogauswertung

I« « * *I Blattern zwischen Datensatzen.

' Loschen eines Datensatzes in dem aktuellen Dialog

@ Aktualisierung

01,2018 - 12,2018 LY X X
Auswahl Wirtschaftsjahr

Originalplan W

Mit dieser Schaltflache kann man zwischen Originalplan und den Al-
ternativplanen umschalten.
Autonome Alternativplane sind mit * markiert.

# fir die Lizenz ADDISON Controlling Basic + Entry nicht relevant
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Kestenstelen Diese Auswahlbox wechselt zwischen KOST 1

(i. d. R. die Kostenstellenrechnung) und KOST 2.
# fur die Lizenz ADDISON Controlling Entry nicht relevant

V Konfiguration (z.B. flir Grafik oder Liquiditatsvorschau)

1.3. Vorgangsorientiertes Arbeiten im Controlling

1.3.1. lhre Vorteile

Standardablaufe Sie finden bereits eine Vielzahl von Ablaufen als Standardvorlagen im

definieren Programm und kénnen sie bequem und einfach nutzen. Damit lernen
Sie sehr schnell, welche Vorteile diese Arbeitsweise hat und wie Sie
diese in Ihrem Tagesgeschéft nutzen kénnen.

Schnellere ,Wo war nochmal diese Funktion, die beim letzten Mal geholfen

Navigation hat?“ — Fragen dieser Art gehoren der Vergangenheit an. Sie konnen
nahezu ,blind” durch die Vorgange navigieren, der jeweils nachste
Arbeitsschritt ist in der Software vorgegeben.

Verwaltung Stick fur Stlick kdnnen Sie die Routinetatigkeiten in sinnvollen Vor-

aller Vorgange gangsordnern ablegen, auf die Sie bei neuen Tatigkeiten zurlickgrei-
fen, um damit deren Bearbeitung schon vorzugeben. Eine immense
Hilfe insbesondere fiir neue Mitarbeiter.

... Weitere Vorteile fiir StB:

Automatische Automatische Messung der Arbeitszeit. Sie sehen am Ende der Bear-

Leistungserfassung beitung exakt und auf den einzelnen Arbeitsschritt bezogen, was,
wann mit welchem Aufwand getan wurde. Damit wird die Leistungs-
erfassung revolutioniert!

1.3.2. Vorgdnge im Controlling

Seminarunterlage ADDISON Controlling_C0.01 - — Seite 9
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Standardvorginge Ein Link zur Prasentation mit allen Controlling-Vorgangen ist auf jeder
DVD enthalten (aufrufbar Gber das Installationsmen).

ADDISON Controlling

Software-Prasentation

Bitte klicken Sie hier ...

Ubersicht aller Vorgéinge

oder ...

'*“B Schnelieinstieg Controlling

NEg standardvorgang Compact

'{m Standardvorgang Controliing

g Panungsprozess & Wolters Kluwer

‘E Einrichtung Controliing

Ll s

Eigenschaften Im Controlling werden verschiedene Feinsteuerungen angeboten,
einzelner Arbeitsschritte z.B.:
Jobdialog: Auswahl des Jobs (z.B. Liste der Einzelbelege)
Zeilenstamm: Vordefinition des Filters (z.B. nur Kostenarten)
Liquiditatsvorschau: direkter Sprung zum Einstellungsdialog

Seminarunterlage ADDISON Controlling_C0.01 - — Seite 10
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2. Stammdaten

Fir die Darstellung von Controlling-Auswertungen werden unter an-
derem folgende Stammdaten bendtigt:

(1] Der Kostkreis

(2] Kostenstellen

(3] Bereiche

(4] Kostenarten

e Ergebniszeilen

(6] Umlagezeilen

(7] Zeilenschema im Auswertungsstamm

(8] Kostenstellenschema im Auswertungsstamm

(9] Spaltenschema im Auswertungsstamm

Kostenstelleniibersicht So werden die Stammdaten z.B. in der Kostenstellenibersicht zusam-

mengestellt:

e Fostssttenibarc 0o
11638 Ludwigsburg

Mandant 3 é a per Marz 2018
400

9 1 101 e 102 200 0m 302 303 500

GESAMT  Grund+Geb. Fuhrpark Material Stahlbau Holzbau Mantage Verwaltung Vertrieh

11 Erlase Grp. | 1.310.264 ] 0 ] 1.310.264 ] 0 0 ]

12 Erlase Grp. I 1.433.175 0 0 ] 0 1433175 0 0 0

13 Erose Grp. Nl §13.387 0 0 0 0 0 413.387 0 0

20 SUMME ERLOSE 3.556.826 ] 1] [] 1.310.264 1.433.175 813.387 [1] 0

40 Bestandsveranderung 36330 0 0 ] 11.708 16.417 B8.205 0 1]

100 GESAMTLEISTUNG 3.593.156 0 [} 0 1.321.972 1.449.592 821.592 0 0

e 120 Material 1.321.162 0 [ 0 491.066 665.827 264.280 0 0

140 Fremdisistungen 168.999 0 0 0 61.664 77.186 30.149 0 0

200 ROHERTRAG 2102994 0 /] [] 769,253 B06.5T9 527162 0 ]

220 Produktidohne /P HE2.060 ] 0 ] 355472 348285 178.302 0 ]

9 300 DB 1 1.220.934 0 0 0 413.780 458.294 348860 0 0

GEMEINKOS T'E.'\re

320 Sonst. Personalkesten 446.397 3332 36.283 87.982 23.042 23.872 24 556 144 665 T2T24

400 DB 2 174.538 33312 -36.283 -B7.882 390.738 434.422 324.304 144,665 RrAy]

420 Raumkosten 143253 242 4.924 19.981 30.666 31.883 32873 9.232 11.062

440 Kfz-Kosten 9.972 0 9.972 ] 0 ] 0 0 0

460 Reparatur/instandhaltung 7.7 3307 5662 4840 12.197 12.561 13.054 4545 21.564

490 Abschreibungen 69.873 9,905 10.804 7.204 11.163 11525 11.884 2333 4,505

520 Woerbekosten 27.809 0 0 ] 0 ] 0 L] 27809

530 Reisekosten 47.779 1.108 £.124 T8 2,896 2.967 3.000 3678 28.118

540 Kosten Warenabgabe 18.685 ] 0 ] 0 ] 0 0 18.685

550 Betriebliche Steuem 47.580 2717 5611 439 6.7T1 6.703 T.024 8231 10.085

560 Varsicherung/Beitrage 49.432 20678 3186 7318 6.511 B.562 6.821 1.544 -3.188

580 Zinsaufwand 51413 0 0 ] 0 ] 0 51413 0

600 Gemeinkosten [o.Pers.) 543.525 40137 45.283 40580 T0.424 T2.200 T4.T45 B1.526 118.630

700 DB 3 231.13 -13.509 -B1.566 -128.462 320.314 J62.2 245.559 -226.191 -191.354

UMLAGEN

G 910 Umlage Grund+Gebaude 0 -73.509 613 12.252 18.377 18.377 18.377 2450 3.063

920 Umlage Fuhrpark 0 0 -82.179 0 23.480 23.480 23480 11.740 0

1000 UBER-JUNTERDECKUNG 23113 0 U] -140.713 278.457 320.364 207.702 -240.381 -194.417

Fast zu jeder Auswertung gibt es auch eine Grafik.

Grafik zur oo
. . 1250
Kostenstelleniibersicht

+ 1507
".0sar
50
s

E apamm=mms T TJ

Il iz F) 3 3 7] ) 0
Gryng Ganaude Fubepark Mateias Stanibau Hotzbay Montage Verwaitung Venrist

© ceswmesncEE os 1 o8 3]
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Die Grafik wird aus den entsprechend gekennzeichneten Zeilen der
ausgewahlten Auswertung erstellt. Bereiche werden in der Grafik aus
Grinden der Lesbarkeit nur dargestellt, wenn in der Auswertung aus-
schlieRlich Bereiche zugeordnet sind.

Kostenstellenliste Im Gegensatz zur Kostenstellenibersicht wird in der Kostenstellen-
liste eine Kostenstelle / ein Bereich auf einer Seite dargestellt.

éC Gmglteras Plan/lst-Vergleich 06.03.2018
OESTINL. 302 Holzbau (Egger) Kostenstellen
71638 Ludwigsbur
Mandant 3 fgshurg 9 Oder 9 e @9 o per Marz 2018
Ist Plan Diff. Ist-Abw Ist 71% Ist Plan Diff. Ist-Abw  IstZL%
3.2018 3.2018 J2018 32018 1.18- 3.18 1.18- 3.18 -3.18 -3.18
12 Erlose Gip. Il 488.233 527.700 -39.467 -1.5% 98.7% 1433175 1.558.000 -124.825 -8.0% 98.9%
20 SUMME ERLOSE 488.233 527.700 -39.467 -1.5% 98,7% 1.433.175 1.558.000 -124.825 -8.0% 98.9%
40 Bestandsveranderung 6.418 6.418 0 0,0% 1.3% 16.417 16417 0 0,0% 1,1%
9 100 GESAMTLEISTUNG 494.650 534.118 -39.468 JA4%  100,0% 1.449.592 1.574.417 -124.825 1.9%  100,0%
120 Material 187.485 189.800 2315 -1.2% 37.9% 565.827 561.200 4.627 0.8% 39.0%
140 Fremdleistungen 26121 26.200 -9 0,3% 5,3% 77.186 79.100 -1.914 -2.4% 5.3%
200 ROHERTRAG 281.044 318.118 37074 A1,7% 56,8% 806.579 934117 -127.538 A13,7% 55,6%
220 Produktiéhne 4\ 116.214 119.600 -3.386 2.8% 235% 348.285 358.800 -10.515 -2.9% 24.0%
300 DB 1 e 164.830 198.518 33.688 7.0%  33.3% 458.294 515.17 A17.023 -20,3% 31.6%
GEMEINKOSTEN \1/
320 Sonst. Personalkosten 8.003 8.300 297 -3.6% 1.6% 23.872 24.900 -1.028 4.1% 1.6%
400 DB 2 156.827 190.218 3339 -17,6% 3% 434.422 550.47 -115.995 -21,1% 30,0%
420 Raumkosten 10637 10.900 263 24% 2.2% 31.883 32.700 817 -2,5% 2,2%
460 Reparatur/instandhaltung 4.214 4.300 86 -2,0% 0,9% 12561 12.800 -239 -1,9% 0,9%
o 490 Abschreibungen 3841 4.000 -159 4,0% 0,8% 11.525 12.000 475 -4,0% 0,8%
530 Reisekosten 996 1.000 4 0,4% 0.2% 2967 3.000 -33 A1% 0,2%
550 Betriebliche Steuem 2.196 2.300 104 4.5% 0.4% 6.703 7.100 -397 5.6% 0.5%
560 Versicherung/Beitrage 2217 2500 283 -11.3% 0.4% 6.562 7.100 538 -1.6% 0.5%
600 Gemeinkosten (o0.Pers.) 24.100 25.000 900 3,6% 4,9% 72.200 T4.700 -2.500 -3,3% 5,0%
700 DB 3 132.921 165.218 32491 19,7% 26,8% 362.221 4757117 113.49% 23.9% 25,0%
UMLAGEN
910 Umlage Grund+Gebaude 6.084 6.425 -3 5,3% 1,2% 18.377 19.125 -T48 -3.9% 1,3%
@ 920 Umlage Fuhrpark 7.881 9718 -1837 -18,8% 1,6% 23.480 29 154 5674 -195% 1,6%
1000 UBERJUNTERDECKUNG 118.761 149.075 30313 -20.3% 24,0% 320.364 427 438 07074 .251% 22,1%
. L0
Grafik zur ol
ST
Kostenstellenliste 2
o
AT
o
44T
i
40T
30T
30T
T
3207
00T
280
260
240
2201
b
g
180T
-
10T+
i
BT
BT
40T
T
o vy
9 GESAMTLEISTUNG DB 1 DB 3
@ e 320zl ? Pun 3202 ]
Die Grafik wird aus den entsprechend gekennzeichneten Zeilen und
Spalten der ausgewahlten Auswertung erstellt.
Kostentrageriibersicht ... entspricht von der Auswertung und der Darstellung her der Kosten-

stelleniibersicht, es wird lediglich der Kostkreis 2 ausgewertet.
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ac Gm:r“w Ubersicht Kostentrager 06.03.2018
osenstr. g :
71638 Ludwigsburg L1018 ae0ie 1] Kostentrager
Mandant 3 per Marz 2018
e 1 10001 10002 e 10003 10004 10005 10006 10007 10008 10009
GESAMT Projekt A Projekt B Projekt C Projekt D Projekt E Projekt F Projekt G Projekt H Projekt J
20 Edose 355682612 39186580 29210743 62629063 38404074 41102461 63810972 12276363  148.368,76 24552396
40 Bestandsveranderung 36.329,82 11.708,20 0,00 0,00 16.416,95 0,00 0,00 273525 0.00 546942
100 GESAMTLEISTUNG 3.593.15594  403.574,00 29210743  626.290,63 400.457,69  411.024,61 638.109,72 125.498,88  148.368,76  250.993,38
120 Material 1.321.16249 13630662 121.388,85 23336022 186.156,93 128.708.19  250.961,55 29.856,00 58.249,30 59.698,13
121 MGK-Zuschlag in % 10,65 10,65 10,65 10,65 10,65 10,65 10,65 10,65 10,65 10,65
122 Materialgemeinkosten 140.727,98 14.519.24 12.928.87 24.858,34 19.825,36 13.717,08 26.729.40 3.179.43 6.205,07 6.357,39
129 Summe Matenal 1.461.890,47 150.82586 13431772 25821856 205.982,29 14242527  277.690,95 33.035,43 64.45437 66.055,52
140 Fremdleistungen 168.999,17 12.620.53 10.469,69 38.573.46 16.916.,64 20.485,96 39.783.56 3.042.32 7.011.,60 6.078,21
200 ROHERTRAG 1.962.266,30  240.127,61  147.320,02 329.49861 177.558,76  248.113,38  320.63521 89.421,13 76.902,79  178.859,65
220 Produktiiohne /T\ 882.060,07 11237263 6766258 17543723 116.09,19  116.027.18  116.161,99 20.018.89 3941853 40.034,06
221 FGK-Zuschlag in % e 46,98 46,98 46,98 46,98 46,98 46,98 46,98 46,98 46,98 46,98
222 Fertig.-GK 41441999 52.796,10 31.789.89 8242497 5454593 54.513.82 54.576,92 940544 18.520,25 18.809,12
229 Summe Fertigung \b 1.296.480,06  165.168,73 99.452,47  257.862,20 170.642.12  170.541,00 170.738,91 2942433 57.938.78 58.843.18
9300 DB 1 665.786,24 74.958,88 47.867,55 71.636,41 6.916,64 77.572,38  149.896,30 59.996,80 18.964,01  120.016,47
400 Herstellkosten v. Umsatz 2891.039,88  316.906,92 244239,88 55465422 37712410 33345223 48821342 62.766,83 129.404,75  125.507,49
501 VerwGK-Zuschlag in % 831 831 831 831 831 831 831 831 8,31 831
502 Verw.-GK 240.430,47 26.236,95 2031744 4617377 31.388,07 2777030  40.620,88 520674 10.769,44 10.411,29
600 DB 2 425.355,17 48.7121,93 21.550,11 25.462,64 -24.4711,43 49.802,08  109.275,42 54.790,06 8.194,57  109.605,18
601 VertrGK-Zuschlag in % 6,72 6,72 6,72 6,72 6,72 6,72 6,72 6,72 6,72 6,72
602 Venr-GK 194.382,72 21.320,56 16.421.81 37.284.64 2534537 2241882 3282078 422504 8.700,01 844832
700 DB 3 230.973,05 27.401,37 11.128,30 -11.822,00 -49.816,80 27.383,26 76.454,64 50.565,02 505,44  101.156,86
STUCKRECHNUNG
1010 Produktionsmenge 30.000,00 3.000,00 3.000,00 3.000,00 3.000,00 3.000,00 3.000,00 3.000,00 3.000,00 3.000,00
1100 Gesamtleistg. / Stck 19,77 134,52 97,31 208,76 133,49 137,01 212,70 41,83 49,46 83,66
1129 Material / Stck 48,73 50.28 4477 86,07 68.66 4748 92,56 11,01 2148 22,02
1140 Fremd. / Stck 563 421 349 12,86 564 6,83 13.26 1,01 234 2,03
1229 Fertigung / Stck 4322 55,06 3315 85,95 56,88 56,85 56,91 981 19.31 19.61
1300 DB 1/ Stck 22,19 24,99 15,96 23,88 2,3 25,86 49,97 20,00 6,32 40,01
Grafik zur e
B50T
Kostentragerubersicht e
550T-
soar.
450T-
400T-
350T-
300
2sar
200
154T-
100T-
50T-
or o
50T-
: 10062 10003 10004 18005 10006 10007 106008 10003 10016
epmmmA Produkt 8 Produkt © Produt 0 Produba E Produit F Produt G Produla H Produkt J Produit K
euemususrum- Q FER ] os3]

Die Grafik wird aus den entsprechend gekennzeichneten Zeilen und
Spalten der ausgewahlten Auswertung erstellt. Bereiche werden in
der Grafik aus Griinden der Lesbarkeit nur dargestellt, wenn in der
Auswertung ausschlieRlich Bereiche zugeordnet sind.

Seminarunterlage ADDISON Controlling_C0.01
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2.1. Die beiden Kostkreise

Verwendung der In ADDISON Controlling kdnnen zwei Kostkreise definiert werden.
Kostkreise
KOST 1 ist klassischerweise eine Kostenstellenrechnung.
KOST 2 ist klassischerweise eine Kostentragerrechnung.
Diese Definition ist jedoch nicht bindend. Die Struktur der Kostkreise
kann individuell festgelegt werden.
Die beiden Kostkreise werden unabhangig voneinander mit Daten
bestiickt, der Aufbau ist vollig variabel.
Der Leistungsumfang beider Kostkreise ist identisch.
Uber die Definition von Ergebniszeilen kdnnen Daten aus dem jeweils
anderen Kostkreis fiir Berechnungen herangezogen werden.

Seminarunterlage ADDISON Controlling_C0.01 - — Seite 14
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2.2. Modelldaten

Verwendung von Modellen Es stehen standardmaRig Stammdaten-Modelle zur Verfligung. Diese
Modelle kdnnen je nach angewendetem Kontenrahmen und Art der
gewinschten Controlling Auswertung dem Mandanten im Firmen-
stamm fir Kost 1 und Kost 2 zugeordnet werden. Die Modelle enthal-
ten sowohl Stammdaten wie Zeilen, Kostenstellen und Bereiche als
auch dazu passende Auswertungen.

Uber Stammdaten | Modelldaten kénnen neue Modelle angelegt

werden. Diese Neuanlage kann auf drei verschiedene Arten erfolgen:

=  Manuelle Anlage

= Kopie eines vorhandenen Modells

= Kopie der Stammdaten des aktuellen Mandanten aus Kost 1 oder
Kost 2

Die Bearbeitung der Modelle erfolgt iber die einzelnen Stammdaten-
dialoge.

Seminarunterlage ADDISON Controlling_C0.01 - — Seite 15
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2.3. Firmenstamm

Programmaufruf Meni: Stammdaten | Firmenstamm
Register Allgemein o Fimenstam 2 I Dieser Bereich ist die Grundlage fiir
die Liquiditatsvorschau und die
[osti ] Hetoarensohna

Kennzahlen im Data-Warehouse.
Higemen | Auswedung | Sonstiges

indvid, KOST Bgzeichnung | Kostenstellen
Houswihung 1 H [EUR Zuordnung eines Stammdatenmodells
Gesamizersich 1w oder eines BWA-Zeilenschemas

erspart langwierige Stammdatenanlagen.

® KOST-Modet 147| [ |FE KRé DBKak M142
() BWA-Zeilen L]

prifen | | sholsichen |

Geanderte Modelle kénnen nachtraglich

auf einen bestehenden Mandanten
Uibernommen werden.

Auch in Controlling Standard ist
die Anlage eines

T U S S NP compact-Mandanten maglich.
Ennstellung der Mini-Grafik
letzte Anderung oK Abbrechen

Register Auswertung =) Firmenstamm : IEH

s : prre—
Einstellmoglichkeiten fiir Algemein | Auswerung | Sonstiges

unterschiedliche Auswertungen Zeilen chne Wert urterdricken

[ kein Saitenwechsel in der Liste der Einzebbelege

[kein in u

[[] Dizlogauswerungen erst nach Enstellungen aktualisiensn

[ Daten bei jeder Auswestung neu einlesen

[CJin Kestenstedeniibersicht meheere Westarten gleichzetig

[ Ausgabe fiir Excel mit mehr als 256 Spaten

O Mofiz in Info + i ralyse drucken

[ KSt/Zeien-Auswahl nach Schemen fitem

[ Liquidtatsvorschau basiert auf KOST 2 anstatt auf KOST 1

Standardformat fir Ergebniszellen | Abstand v | andgre nomal v

Die Liquiditatsvorschau kann

optional aus Kost 2 erstellt werden Coreec S e '

Enstelung der Mini-Grafikc.

letzte Anderung [18.12.17 ADMN | oK Apbrechen |

Seminarunterlage ADDISON Controlling_C0.01 - — Seite 16
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Register Sonstiges

Einrichtung von Kost 2

=] Firmenstamm
KOST1 v Kosthresverwatiung
Algemein | Auswetung | Sonstiges

(O Rexibile Plarkostenrechnung

() fexdble Plankostenrechg. mit einheitl. Beschaftigungsgrad ~
(@) stame Plankostenrechnung fohne Sollkosten)

Basiszeile zur Emittlung des Beschaftigungsgrades L

] Vorjahresvortrag fur neue KSt/KTr automatisch setzen . .
o Einrichtung eines

[ Feinsteuening der Kostenatenauoriung (¢ B. Untafkonten) Konsolidierungsmandanten

[ Persanainummer als Belegnummer aus ADDISON Lohn

[keine direkte Zuordnung der Kostenart aus ADDISON Lohn
[Imehrziige Zelenbezsichnungen und zusétzliche Spatentiel (NKF)
a dwth

L R Ermoglicht die Zuordnung von

[T Kst-Stamm: Bereichenin g g
] Automatinche KSt-Bezeichnung fir SKRS1 Kiz-Bronche | Assistent Unterkonten im Zeilenstamm
[ Finanae e i ADDISON verwahen

[)Compact (stwerte = Sakden der Frianzbuchhatung)

Enstellung der Mini Grafic

etzte Anderung [1B12.17 ADMIN 0K Abbrechen

=" Firmenstamm
KOST 1 v Kostkreisverwatung |
Mgemein | Auswetung | Sonstges
(O Rexble Plankostenrechrung
() flextble Plankostenrechg. mit sinhetl. Beschaftigungsgrad —

{®) stame Plankostenrechnung (chne Solkosten)
Basiszeile zur Emithung des Beschfigungsgrades H

[ Vosahresvortrag fir newe KSt/KTr automatisch setzen
o Einrichtung eines

[ Feinsteusung der Kostenanienzuordung (1. B. Unterkonter) Konsolidierungsmandanten
[] Personainummer als Belegnummer aus ADDISON Lohn

[ keine direkte Zuordnung der Kostenart aus ADDISON Lohn
[[Imehrzeilge Zellenbezeichnungen und zusatziiche Spakientiel (NKF)
O .

=l ! e Erméglicht die Zuordnung von
[ KSt-Stamm: Benutzemechte aus Bereichen in Kostenstelen kopieren
[] Automatische KSt-Bezeichnung fix SKR51 Kfz-Branche Assistent
(] 2 e dber den ADDISON werwalten

Unterkonten im Zeilenstamm

] Compact (itwerte = Saiden der Finanzbuchhatung)

Einstellung der Mini Grafhc
letzte Anderung [18.12.17 ADMIN oK. Abbrechen |

Auswahl des Kostenrechnungsverfahrens

Auswahl des Kostenrechnungsverfahrens

Seminarunterlage ADDISON Controlling_C0.01 - —
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2.4. Kostenstellen, Bereiche, Automatikbereiche

2.4.1. Uberblick

Programmaufruf £
Meni: Stammdaten | KSt/Bereiche
o Kostenstellen und Bereiche i bwX
=X ~ ™=
e f ﬁ H ™ O ' Kostenstellen ¥l La ['._— em
BY Kostenstelen, Bereiche und Automatikbereiche | v , /X T:: = 1’
Nr. a | Name Kurzbezeichnung | Verantwortlich Sperrdatum LA
¥ B GESAMT GESAMT e - P
» B 10 ALLGEMEIN Meister e .| M ntergeordnete Bemente
N - 20 MATERIAL Claus Name Nr. & | Verantwortiich
» Il 30 FERTIGUNG Meister E= ALLGEMEIN 10 Meister
» Il VERWALTUNG Geiger [ ] MATERIAL 20 Claus
» I 50 VERTRIEB Hauser Da FERTIGUNG 30 Meister
2 01 Grund +Gebaude Grund +Geb. Alt | VERWALTUNG %0 Geger
2 w2 Fuhrpark Berger [ ] VERTRIES 50 Hauser
l 200 Material Claus
2 301 Stahbau Denz @
2 Holzbau Egger
2 303 Montage Freund
2 0 Verwaltung Geiger
2 s Vertrieb Hauser
Algemen Kategorien Benutzerrechte @ D|e Auswahlta be“e
mes 3 @ Die Zuordnungstabelle
Bezeichnung GESAMT .
@ Das Stammdaten-Register
Kurzbezexhrwng |[GESAMT Notiz

Verantwortich

letzte Anderung

Der Stammdatendialog ist unterteilt in drei Bereiche:

@ Die Auswahltabelle Wahrend der Stammdatenverwaltung zeigt diese Liste alle vor-
handenen Kostenstellen und Bereiche. Filter- und Suchfunktionen
erleichtern die Auswahl und die Ubersicht. Fiir die hier markierte
Nummer werden im rechten Fenster die Zuordnung oder im unteren
Fenster die Ubrigen Stammdaten angepasst.

@ Die Zuordnungstabelle Auf einen Blick sieht man hier alle untergeordneten Kostenstellen
bzw. Unterbereiche.
Eine vollig neue Moglichkeit bietet das Register 'ibergeordnete
Bereiche', mit dem z.B. eine neue Kostenstelle in einem Arbeitsgang
mehreren Bereichen untergeordnet werden kann.

Alle Spalten kénnen durch Mausklick auf den Spaltentitel aufsteigend
und absteigend sortiert werden. Das gilt bei aufge-klappter Gliede-
rung natirlich nicht fir untergeordnete Eintrage.

Seminarunterlage ADDISON Controlling_C0.01 - — Seite 18



&) Wolters Kluwer

(® Das Stammdaten- Allgemein — Zeigt die Stammdatenfelder fiir die in der Auswahltabelle
Register oder hier direkt eingegebene Nummer.
Bereichsdefinition — Nur fiir Elemente mit dem Typ Automatikbereich
wird dieses Register zur Eingabe der Intervalle angeboten.
(Achtung: Eine einzelne Zuordnung in der Zuordnungstabelle - rechts
auBen - ist fir Intervalle nicht moglich.)
Benutzerrechte - Die kostenstellenspezifische Freigabe von Benutzer-
namen aus dem Benutzerberechtigungssystem (BBS) ist nur relevant
fiir Benutzer denen das BBS-Attribut Auswertungen aller Benutzer
fehlt.

Q IEI:I Die Zuordnungstabelle kann mit diesem Symbol ausgeblendet
werden (z.B. aus Platzgriinden).

2.4.2. Anlage Kostenstellen, Bereiche und Automatikbereiche

Seminarunterlage ADDISON Controlling_C0.01 - — Seite 19
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i Kostenstellen und Bereiche 1bwX
K 3 Hom W | eesee @ V]2 B @
Kostenstellen, Bereiche und Automatibereiche | v PLRRE '-.-
M. «Name Kurzbezeichoung | Verantwortich Sperrdatun PR
B GESAMT GESAMT N
3 RUI ALLGEMEIN Meister 4 ibergeorcnete Bereiche |\ untergeordnete Elemente
v MATERIAL Claus Name: Nr. & | Verantwortich
K FERTIGLNG Mester ] v GESAMT 1
+ % VERWALTUNG Geiger i ALLGEMEIN 10 Meister
_E VERTRIEB Heuser ] 20 Caus
A Grund +Gebaude Grund +Geb. At I v 30 Mester
2 02 Fubrpark Berger ] 40 Geiger
2 0 Material Claus ] 50 Hauser
2 sn Stahibau Denz
2 302 Holzbau Egger
2 303 Montage Freund
2 a0 Vervaltung Geiger
2 s Vertrieh Hauser
Kategorien | Benutzemechte ()
Nummer 301 abgerechnet Sperrdatum
Bereichrung  [Stahbau KTr mit VJ-Vortrag ™~ Startdatum v
tursbezeichoung | (3) Notz
verantworthich Denz
Lethostenstele
letzte Anderung
O Modelldaten Bearbeitung von Modelldaten (Kostenstellen, Bereiche, Intervalle).

® Neuanlage von Kosten- f ﬂ ﬁ
stellen, Bereichen, Automa- ... bietet leere Eingabefelder zur Anlage eines neuen

tikbereichen Datensatzes an. Je nach Symbol wird als Typ eine Kostenstelle ein Be-
reich oder ein Automatikbereich vordefiniert.

f = neue Kostenstelle

ﬂ = neuer Bereich

ﬁ =neues Intervall

© Kurzbezeichnung ... wird aus Platzgriinden in der Kostenstellenibersicht und in Grafi-
ken angezeigt. Ist die Kurzbezeichnung leer, wird die Bezeichnung
verwendet und ggf. abgekiirzt.

O Der Verantwortliche ... erscheint bei der Druckauswertung im Listenkopf und dient als Se-
lektionskriterium.

© kostenstellenspezifische Es kdnnen fir Benutzer einzelne Kostenstellen gesperrt werden.

Benutzerrechte Die kostenstellenspezifische Freigabe von Benutzernamen aus dem
Benutzerberechtigungssystem (BBS) ist nur relevant fir Benutzer de-
nen das BBS-Attribut Auswertungen aller Benutzer fehilt.
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@ Jahreslbertrag /
»,abgerechnet-
Kennzeichen”

@ Kostkreis

Einstellungen fir Kostentrager bzgl. Jahresiibertrag und automati-
sche Steuerung der Auswertungen und Intervalle fir abgerechnete
und nicht abgerechnete Kostentrager.

Auswahl des Kostkreises.

2.4.3. Filter-, Sortier- und Suchfunktionen

Filter

Filter in der
Zuordnungstabelle

= Kostenstellen und Bereiche

a fiﬁ g [ | ETE . Kostenstellen v I:_:}

B® Kostenstellen, Bereiche und Automatikbereiche | v p
¥ Kostenstellen, Bereiche und Automatikbereiche

B Al Kostenstellen

o Micht zugeordnete Kostenstellen

a Abgerechnete Kostenstellen

B nicht abgerechnete Kostenstellen

-‘ Bereiche und Automatikbereiche

M@ Nicht abgerechnete Kostenstellen, Bereiche und Automatikbereiche

L
1 101 Grund+3ebdude

Mit diesen Filtern kann in der Auswahltabelle die Anzeige von Kos-
tenstellen, Bereichen und Intervallen flexibel gesteuert werden.

Durch den Filter , Nicht zugeordnete Kostenstellen” werden die Kos-
tenstellen angezeigt, die zu keinem Bereich bzw. Intervall zugeordnet
sind. Eine Zuordnung zu einem Automatikintervall, in dem ja alle Kos-
tenstellen enthalten sind, bleibt hierbei unberiicksichtigt.

In der Zuordnungstabelle stehen diese Filter zur Verfligung:

Alle v ~

Alle . )

Bereiche. Automatikbereiche untergeordnete Elemente

Kostenstellen Nr. & | Verantwortlich
[ GESAMT 1

[ ] ALLGEMEIN 10 Meister

[ ] MATERIAL 20 Claus
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Sortieren

In der Suchfunktion reicht die Eingabe eines Namensbestandteils aus
—es werden alle Kostenstellen angezeigt, die den erfassten Suchtext
beinhalten. Die Suche wird ausgel6st mit der Enter-Taste oder mit
dem Lupe-Symbol £.

Das Suchkriterium kann entweder manuell oder mit dem Symbol o
geldscht werden.

2’0 Kostenstellen und Bereiche

e 2 iﬁ m —_ ﬁ ' Kostenstellen v EL}

B2 Kostenstellen, Bereiche und Automatikbereiche | v | | bau

Nr. 4 | Name
2 301 Stahlbau
x 302 Holzbau

Durch Anklicken der jeweiligen Uberschrift werden die Daten nach
dieser Spalte sortiert. Ein Pfeil neben der Uberschrift zeigt die Spalte
an, nach der sortiert wurde sowie auch die Sortierrichtung (aufstei-

gend * /absteigend ¥ ).

o Kostenstellen und Bereiche

e fﬂﬁ g [ | ETE . Kostenstellen v ﬁ

B9 Kostenstellen, Bereiche und Automatikbereiche | v

Nr. MName

» Il 10 ALLGEMEIN

v Il 30 FERTIGLING
1 102 Fuhrpark

y 1 GESAMT
l 101 Grund+zebaude
L oz Holzbau
2 o Material

» Il 20 MATERIAL
L =03 Montage
L =01 Stahlbau
2 soo Vertrieb

» Il 50 VERTRIER
1 400 Verwaltung

¥ K VERWALTUNG

In der Zuordnungstabelle gelten die gleichen Funktionen.

Seminarunterlage ADDISON Controlling_C0.01
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2.4.4. Bereiche und Automatikbereiche

Was ist ein Bereich/ Ein Bereich / Automatikbereich fasst Kostenstellen/-trager
Automatikbereiche? zusammen.

Einem Bereich kénnen ebenfalls Bereiche zugeordnet werden, ggf.
auch in Kombination mit der Zuordnung von Kostenstellen. Hierbei
verhindert eine Plausibilitatsprifung, dass Kostenstellen doppelt in
den Bereich einflieen.

Bereiche/Automatikbereiche konnen nicht bebucht werden.

Auf Bereiche/Automatikbereiche kann keine Planung erfasst werden.
Bereiche/Automatikbereiche kdnnen jederzeit geléscht bzw.
geandert werden.

Unterschied Einem Automatikbereich kdnnen keine Bereiche zugeordnet werden.
Bereich/Automatikbereich Im Automatikbereich (Intervall) erfolgt die Zuordnung von
Kostenstellen im Format von ... bis.
Es konnen Kostenstellen zugeordnet werden, die nicht existieren.
Es gibt die Option ,alle Kostenstellen” -> es werden diesem Intervall
alle Einzelkostenstellen hinzugerechnet.

Bereichszuordnung .. . -
Uber das Register | ¥ Unisraserdnst=Eement= | o 70 ordnungstabelle

kénnen dem links in der Auswahltabelle markierten Bereich Kosten-
stellen und Bereiche untergeordnet werden. Hier ist auch eine Multi-
selektion mit STRG bzw. SHIFT méglich (wie z.B. im Explorer).

o Ewm i =

Mg Kostenstelen, Bereiche und Automstiber

B
<
e
X

|k

GESAMT
Grund+Geb, At

o
g
FrEEEREER

neue Kostenstellen in
einem Aufruf mehreren
Bereichen zuordnen

.. . (ibergeordnete Bereiche .
Uber das Register X iiberg kénnen z.B. neue Kosten-

stellen oder Bereiche in einem Arbeitsschritt mehreren Bereichen un-
tergeordnet werden.

v X

é E? =T J|C e

Mg Kostenstelen, Bereiche Lnd Autematkbereiche | v LR T_: g Eﬂ

e lame « Kursbereichrung | Verantwortich LR
0 ALLGEMEIN Messter
~ c 4 ubergy
FERTIGUNG

' untergeordnete Elemente

. | Verantwortich
GESAMT

by Grund +Geb, At
Hoizhau Egger
Materia Claus

2| Caus

30 Meister
0 Geiger
50 Heuses

MATERIAL Claus
Mentage
Stahibau Denz

BEEYEE”

DT DS T 1)
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Intervall

Intervall ,,alle Kostenstelen”

Intervallzuordnung fir
Kostentrager

Nur flr Elemente mit dem Typ Automatikbereich wird ein zusatzli-
ches Stammdaten-Register zur Eingabe der Intervalle angeboten.

Die Intervallbildung hat den Vorteil, dass, neu angelegte Kostenstel-
len, die in diesem Intervall enthalten sind, sofort automatisch dem
entsprechenden Intervall zugeordnet sind.

v B3 1000

Invtervall
Allgemsin Kategorien Bereichsdefinition Benutzerrechte
v Bis
& Intervall o 5 '
300 359

alle Kostenstellen
nach Verantworthch

Mehrfachselekion

Ale ugeordneten KStETT W

Diese Art der Intervallbildung sollte fiir das Intervall GESAMT verwen-
det werden. Es ist hiermit sichergestellt, dass alle neu angelegten
Kostenstellen in das Intervall hinein gerechnet werden. Dies ist u.a.
wichtig flir den Abgleich mit der Fibu und fiir die Liquiditatsvorschau.

3 w00 GESAMT
Allgemein | Kategorien | Bereichsdefiniion | Benutzerrechte
Intervall

#®) zlle Kostenstellen
nach Verantwartich

Mehrfachselektion

Alle zugeordneten KStKTT W

Zusatzlich kann selektiert werden nach:
Kostentrager abgerechnet (optional ab Datum)
Kostentrager nicht abgerechnet (optional ab Datum)

Das Kennzeichen ,,abgerechnet” wird im Kostenstellenstamm gesetzt.

Alle zugeordneten KStKTr W

Alle zugeordneten KSHKTr
Micht abgerechnete KSt/Tr
Abgerechnete KStKTr

Micht abger. K5t/KTr ab Dat.
Abger, KStKTr ab Datum
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Baumstrukturen machen h =
die Bereichshierarchie === Die Bereiche und Intervalle kénnen tber diese Buttons ent-

transparent weder hierarchisch oder als einfache Liste angezeigt werden.

E E= Bei hierarchischer Anzeige klappt diese Schaltflache alle
Bereiche oder Intervalle auf oder zu.

Ansicht bei Auswahl o

B Kostenstellen und Bereiche

e £ﬂﬁ g [ | ETE . Kostenstellen v |j]

B® Kostenstellen, Bereiche und Automatikbereiche | v p Q E: EE E’:
Mr. a4 | Mame
i 10 ALLGEMEIN
‘ 101 Grund-+Gebdude
& 102 Fuhrpark
= MATERIAL
2 0 Material
Sk FERTIGUNG
4 B3 301-399
20 Stahlbau
2 0 Holzbau
2 03 Montage
Ansicht bei Auswahl =
B Kostenstellen und Bereiche
e £ ﬂ ﬁ Q [ ] D‘E . Kostenstellen ¥ |::]
B2 Kostenstellen, Bereiche und Automatikbereiche | v p Q T:: EE E’
Mr. a4 | Mame
» Il 10 ALLGEMEIN
» I 20 MATERIAL
v B3 30 FERTIGUNG
» W 40 VERWALTUNG
» I 50 VERTRIER
‘ 101 Grund+Gebgude
‘ 102 Fuhrpark
2 0 Material
Anpassung Wenn neue Kostenstellen oder Bereiche angelegt wurden, kommt
Kostenstellenschema automatisch beim SchlieRen der Stammdaten die Abfrage:
ADDISON

Sie haben neue Kostenstellen angelegt. Machten Sie die
Auswertungsschemen der Kostenstellen anpassen?

la Mein

2.5. Der Auswertungsstamm
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Programmaufruf

Meni: Auswertungen | Auswertungsstamm

Jede Auswertung setzt sich zusammen aus einem Kostenstellen-, Zei-
len- und Spaltenschema. Vorhandene Schemen kdnnen beliebig mit-

einander kombiniert werden

7.'|.I Auswertungsstamm

a I:?lfl_a FI = I* * * *I . Kostenstellen

Nummer und Uberschrift 1| | H | |Plan/lst-Vengleich

Andem, Auswahl zugeordnet

Kostenstelenschema 1 |/GESAMT mit KSt (Automatik)

Zeilenschema 2| bis DBER-/UNTERDECKUNG

Spalttenschema 1| |Plan/lst-Vergleich

Standardauswertung fur Dialog und Data Warehouse)
Kostenstellerliste
[] Kostenstellenibersicht etzte Anderung |03.11.14

Uber das Symbol a kénnen die Modelldaten des Auswertungs-

stammes bearbeitet werden.

2.5.1. Das Kostenstellenschema

Definition

Ein angelegtes Kostenstellenschema kann innerhalb eines

Mandanten kopiert werden.

In dem Kostenstellenschema kdénnen pro definiertem Schema die
gewinschten Kostenstellen, Bereiche und Intervalle zugeordnet

werden. Diese Kostenstellen, Bereiche und Intervalle werden dann in

der entsprechenden Auswertung gedruckt.

Die Reihenfolge der Kostenstellen / Bereiche / Intervalle in der
Auswertung ist beliebig. Es gibt keine Bindung an die numerisch

aufsteigende Reihenfolge.

Genau wie im Bereichsstamm ist auch eine Zuordnung von
Intervallen moglich. In diesem Fall erscheinen die Kostenstellen
innerhalb eines Intervalls in der Auswertung in aufsteigender

Nummernfolge.
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Kostenstelenschema =N x |
Schema-r. /Bez. GESAMT +Unterbereiche
nicht zugeordnete KSHKTT und Bereiche: 2ugeordnete KSEKTT und Bereiche:
T Tvp Nr. | Bezeichnung >3 Typ Nr. | Bezeichnung 2 'l M|
= 2 101 Grund+Gebaude === ] 1 GESAMT Ji+
TH 2 102 | Fuhrpark T [ 10 | ALLGEMEIN
2 200 Material . 20 | MATERIAL
2 301 Stahbbau ale<<< | |Im 30 | FERTIGUNG
2 302  Holzbau . [ 40 VERWALTUNG
2 303 Montage il [ 50 | WERTRIEB
2 400 | Verwaltung ES
LLE]
2 500 | Vertrieh
3000  Bereich nach Kategarien g
=
Alle zugeordneten KStKTr v
OK Abbrechen

Kostenstellen/Bereiche werden hinter der markierten Kosten-stelle
auf der rechten Seite eingefiigt.
Eine nachtragliche Anderung der Reihenfolge ist mit den Pfeiltasten

[ =_ -1- i
et ) e , = maoglich.

!

1
Das Symbol “* sortiert die zugeordneten Eintrage numerisch.

? Nur mit OK werden die Anderungen (ibernommen.

2.5.2. Das Zeilenschema

Definition Ein angelegtes Zeilenschema kann innerhalb eines Mandanten
kopiert werden.
In dem Zeilenschema kénnen pro definiertem Schema die
gewlnschten Zeilen zugeordnet werden. Diese Zeilen werden dann in
der entsprechenden Auswertung gedruckt.
Die Reihenfolge der Zeilen in der Auswertung ist beliebig. Es gibt
keine Bindung an die numerisch aufsteigende Reihenfolge.
Die Formatierung der Zeilen kann flexibel vorgenommen werden. Die
Standardeinstellung im Firmenstamm fir Ergebniszeilen ist , Fett mit
Abstand”, fiir andere Zeilen ,,normal”.
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Zelenschema o IEEE
Schema-hr. Bez. 2| | bis UBER-JUNTERDECKUNG
nicht zugeordnete Kostenarten und andere Zeilen: zugeordnete Kostenarten und andere Zelen:
Nr. & | Bezeichnung Typ [, Nr. | Bezeichnung v S | o?| 0 [ E
~
111 Material KoA RS 11 Erlése Grp. T koA
112 Material KoA ke >o> 12 Erlgse Grp. IT Koh
113 Material KoA 13 Erlése Grp. III KoA
900 SUMME YOR UMLAGE Erg alle <<< 19 Erlse divers Kod »
1100 Summe Gemeinkosten Erg — | 20 SUMMEERLOSE  Erg i
1200 Gesamtkosten v, Umsatz Erg 8l Py
1810 Neutrale Ertrage KoA E 100 GESAMTLEISTU.. Erg -
1840 Neutraler Aufwand KoA = w0
1900 VORL. ERGEBNIS Erg % 120 | Material Erg 0
2001 STATISTIKZEILEN Text 140 | Fremdleistungen | KoA &,
2010 Produktionstage Stat - e R IRAC Erg 50
2020 Anzahl Mitarbeiter Stat = 220 Produktivishne koA -
2030 Metallpresse Masch.5td, Stat 300 DB 1 Erg l
2910 Umlageschl. Grund+G. gm Stat W01 GEMEINKO... Text o
2920 Umlageschl. Fuhrpark  km Stat 320 Sonst. Personalk... KoA
3040 Anzahl Neukunden Stat oS Fro
3041 Service-dLevel Stat
3042 Kundenzufriedenheit Stat 420 Raumkosten o
3043 Fortbildungsstunden Stat 0 Kfzkosten KoA
3044 Fehlstunden stat 960 Reparatur/Insta...  KoA
490 Abschreibungen  KoA
520 Werbekosten KoA
530 Reisekosten Knd &)
03.11.14% OK Abbrechen

Zeilen werden hinter der markierten Zeile auf der rechten Seite ein-
gefligt
Eine nachtragliche Anderung der Reihenfolge ist mit den Pfeiltasten

= G B
‘"5, chid , = moglich.

sl

Das Symbol sortiert die zugeordneten Eintrdge numerisch.

Nur mit OK werden die Anderungen (ibernommen.

Seminarunterlage ADDISON Controlling_C0.01 - — Seite 28



&) Wolters Kluwer

Symbole des
Zeilenschemas

2.5.3. Das Spaltenschema

Definition

b Sortierung der Zeilen in aufsteigender Reihenfolge
b Verschiebt die markierte Zeile um eine Zeile nach oben
5 Verschiebt die markierte Zeile um 10 Zeilen nach oben
T . . . . .
: Verschiebt markierte Zeile um eine Zeile nach unten
+
HE Fligt eine Leerzeile ein
F Fettdruck
K
Kursivdruck
HE| I
Zeile mit Abstand nach unten
4 Zeile wird grau schattiert
= Fligt einen Seitenumbruch ein
gul Markieren der Zeile fur die Grafik
0
=1 Nullwert anzeigen
'm . . . .
Zeile immer mit 2 Nachkommastellen anzeigen
l,HIII

Menge als Wert anzeigen

Ein angelegtes Spaltenschema kann innerhalb eines Mandanten
kopiert werden.

Ein angelegtes Spaltenschema kann auf weitere Mandanten kopiert
werden.

In dem Spaltenschema werden die zu druckenden Spalten definiert.
In der Kostenstellenitbersicht wird standardmaRig nur die erste
Spalte des jeweiligen Spaltenschemas dargestellt.

Es werden in der Kostenstelleniibersicht bis zu 5 Spalten aus dem
Spaltenschema ausgewertet, wenn unter Firmenstamm |
Auswertung folgende Option aktiviert wurde:

in Kostenstellenibersicht mehrere Werarten gleichzetig
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Dialog Spaltenschema

Ges%-Basisbereich

ZL2% - Vergl.-Zeile

Basiszeile Durchschnitt

Nr.-Spalte

1. Spalte<>0

L neue Spalte

' Spalte l6schen

a Spaltenschema ?
Schema-Ni/Bez 1 | Plan/lst-Verglsich Ges-Basisbersich 1| [ |nurfir Wertart Ges % relevant oK
[ r-Spalte ? ZL2% - Vergl -Zeile H | nurfir Wertart ZL2 % relevant Abbrechen
0 1Spate<=0 2| (W] ¥ [ (Adquer ~ Basiszeile Durchschnitt H | nurfir Wertart x/Basis
A B c D E F G H 1 3 K
Wertart Wert Wert istAb%  ZL% Leer Wert Wert - istAb%  ZL%
Ist /Plan ist Plan Ist st Ist Plan Ist st
Alternativplan
Betrag/Menge  |Bstrag  Betrag  Betrag  Betrag  Betrag Betrag  Betrag  Betrag  Betrag  Befrag
Periode Monat  Monat  Monat  Monat  Monat ifd.Jahr  IfdJahr  IfdJahr  IfdJahr  IfdJahr
Basis ifdMon  IfdMon  IfdMon  IfdMon Ifd.Mon ifdMon  IfdMon  IfdMon  IfdMon Ifd.Mon
+/-Monat/Quarts]
Operand 2: Ist/Plan Flan Plan
©p. 2: Altern. plan
Operand 2: Betr. /M. Betrag Betrag
Operand 2: Periode Monat Ifd.Jahr
Op. 2: Basis Ifd.Mon Ifd.Mon
Cp. 2: +/-Periode
Workommastellen 10 10 10 4 4 5 10 10 10 4 4
Machkommastellen 0 0 0 1 1 0 0 0 1 1
Wertanzeige M i M M i M
Spaltenitel 1 Diff. Diff.
Spaltentitel 2
Grafik Grafik  Grafik

Dieser Bereich wird fiir den Vergleich der Kostenstellen untereinan-
der als 100%-Basis herangezogen. Dazu ist hier ein Basisbereich anzu-
geben und in den Spalten die Auswahl Ges% auszuwahlen.

Ist unter Wertart eine ZL2%-Vergleichsspalte definiert, muss hier als
Basis die Vergleichszeile definiert sein.

Der prozentuale Vergleich mit der Vergleichszeile des Zeilenstammes
(ZL%) bietet mehr Flexibilitat, da in der gleichen Auswertungsspalte
mit unterschiedlicher Basis gerechnet werden kann. Wenn aber im-
mer mit der gleichen Basiszeile verglichen werden soll, dann bietet es
sich an, die Vergleichszeile im Spaltenschema zu definieren und dort
die Wertart ZL2% auszuwahlen. Beide Varianten lassen sich auch
gleichzeitig verwenden.

Diese Angabe dient zur Durchschnittsberechnung in den Spalten mit
der Wertart x/Basis.

Diese Option definiert, ob die Nr.-Spalte beim Ausdruck einer Aus-
wertung gedruckt wird. Beim Druck direkt aus einer Dialoginfo ist die
aktuelle Einstellung der Dialoginfo entscheidend.

Diese Funktion druckt bei der Kostenstellenliste nur Kostenstellen
bzw. Kostentrager, die in der 1. Spalte mindestens einen Wert haben,
der ungleich Null ist. Wenn in der 1. Spalte des Spaltenschemas z.B.
der Istwert des laufenden Monats definiert ist, dann werden nur Kos-
tentrager gedruckt, die im laufenden Monat eine Kostenbewegung
haben.

Die Option unterdriickt auch leere Spalten der KSt-Ubersicht.

Die Schaltflache fligt eine neue Spalte mit Standardwerten ein.

Die markierte Spalte wird gel6scht.
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Diese Schaltflachen verschieben die markierte Spalte nach hinten
bzw. nach vorn. Analog zu Excel ist auch eine Verschiebung mit der
[« <<< bewegen Maus moglich.

=] bewegen >>>

Format A4 quer, A4 hoch, A3 quer, A3 hoch
Die Anzahl der moglichen Spalten ist abhangig vom Format und der
Definition der Vor- und Nachkommastellen.

Wertart Wert: direkte Verwendung eines gespeicherten Wertes

Ist Ab%: Prozentabweichung von Ist- und Planwert. Wenn in einer
Zeile Istwerte aber keine Planwerte vorliegen wird *** ausgegeben.

ZL%: Prozentualer Vergleich der Zeile zur Vergleichszeile laut Zeilen-
stamm.

ZL2%: Prozentualer Vergleich der Zeile zur einheitlichen Vergleichs-
zeile laut Spaltenschema.

x/Basis: Der Wert der Zeile wird durch den Wert der Basiszeile fir die
Durchschnittsberechnung (siehe oben) dividiert.

Ges.%: Prozentvergleich des Zeilenwertes (iber mehrere Kostenstel-
len. Vergleichsbasis ist der Ges.%-Basisbereich des Spaltenschemas.

+ Addition der beiden nachfolgend def. Operanden.

- Subtraktion der nachfolgend def. zwei Operanden.
Multiplikation der nachfolgend def. Operanden.

/ Division der beiden nachfolgend def. Operanden.

Abw. %: Abweichung v. Operand 2 zu Operand 1 in Prozent von Ope-
rand 2 (d.h. 100%-Basis ist der Operand 2).

% Operand 1 in Prozent von Operand 2.

Leerstellen: Die Zahl der Vorkommastellen regelt die Breite.

Die einzelnen Spalten des Spaltenschemas sind vollig autonom. Es
- kann weder mit anderen Spalten gerechnet werden, noch werden an-

dere Spalten fir die Berechnung vorausgesetzt.

Ist, Plan Auswahl, ob die Spalte den Ist-, Plan- oder Soll-Wert zeigt -
zusatzliche Optionen: neg. Prognose, pos. Prognose, Trend (lin), Plan-
fortschreibung.

Alternativplan Uber diese Auswahl kénnen mehrere unterschiedliche Alternativ-
plane in einer Auswertung dargestellt werden.

Betrag, Menge Diese Auswahlbox definiert, ob die Spalte den Gesamtwert, die
Menge, nur den fixen oder nur den variablen Wert zeigt. Da eine Sta-
tistikzeile nur Mengen kennt, werden Statistikmengen in der Kosten-
stelleniibersicht auch in Betragsspalten ausgegeben.
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Periode Monat
Jahr (=Jahreswert unabhéngig vom Auswertungsmonat)
Ifd. Jahr (= kumulierter Wert bis zum Auswertungsmonat)
alle Jahre (=Gesamtwert aller Jahre bis Auswertungsmonat)
Mittelwert (= Division aller Werte dieser Spalte durch die Anzahl der
Monate)
Quartal

Basis Lfd. Monat
1. Monat (= erster Monat des Wirtschaftsjahres)
12. Monat (= letzter Monat des Wirtschaftsjahres)
Es werden nicht absolute, sondern relative Zeitangaben hinterlegt.
Diese Auswabhl ist Basis flr das nachste Eingabefeld.

+/- Monat/Quartal Hier ist ein positiver oder negativer Wert einzugeben. Die Auswahl
von Lfd. Monat im Feld Basismonat und die Eingabe von -1 im Feld
+/-Monate bedeutet Vormonat. Die Auswahl von Lfd. und Eingabe
von -12 bedeutet gleicher Monat des Vorjahres. Die Auswahl von
1.Monat und Eingabe von +2 bedeutet 3. Monat des Wirtschaftsjah-
res. Die Auswahl von 12. Monat und Eingabe von -1 bedeutet vorletz-
ter Monat des Wirtschaftsjahres. Wird bei der Auswahl Lfd. Monat
kein Wert eingegeben, dann steht in der Spalte der Wert des Auswer-
tungsmonats.
Flir Quartale ist pro Quartal der Wert 1 zuzurechnen.

Basis 1.Monat  1.Monat 1.Monat 1.Mconat 1.Menat 1.Monat
+{- Monat/Quartal + +2 +3 +4 +5
ggf. Operand 2 ... Diese Felder werden erst aktiviert, wenn als Wertart eine Rechenope-

ration ausgewahlt wurde — gleiche Funktionen wie Operand 1.

Vorkommastellen ...bestimmen die Spaltenbreite (max.11 Vor- u. 2 Nachkommastellen).
Nachkommastellen

Wertanzeige Der Wert der Spalte wird mit dieser Option durch 10, 100 oder 1000
geteilt.

Spaltentitel 1 Ob in den Spalten Ist-, Plan- oder Sollwerte angezeigt werden und aus

Spaltentitel 2 welcher Periode der Wert stammt, wird automatisch als Spaltentitel

angezeigt. Die Spaltenbreite der individuellen Spaltentitel ergibt sich
aus den Vor- und Nachkommastellen.

Grafik Diese Auswahl wertet die Spalte in Grafiken aus. Die ersten beiden
Spalten eines neuen Spaltenschemas sind immer aktiviert.
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2.6. Zeilenstamm
2.6.1. Uberblick
Programmaufruf

#l) Zeilenstamm

Die Stammdatenmodelle beinhalten eine Vielzahl von vordefinierten
Standard-Auswertungen.

Gegebenenfalls konnen, wenn nicht sowieso ein Stammdatenmodell
gewadhlt wurde, vorhandene Spaltenschemen direkt aus dem Modell
in jeden beliebigen Mandanten kopiert werden.

Meni: Stammdaten | Zeilenstamm

6 r‘? - FI (| [ﬁ ' Originalplan | | | Kostenstellen v | | Standard Y y
Mumimer | Bezeichnung Typ Kurzbez... Val.-Zeile geandert VZ-Umk. |bearbeitet von
]
11 Erlase Grp. I Kostenart 100 | 23.11.2015 ' ANGERMANN
12 Erlése Grp. IT Kostenart 100 06.03.2018 W ANGERMANN
13 | Erlgse Grp. III Kostenart 100 11.11.2014 L
15 Erltse divers Kostenart @ 100 03.11.2014 v
20 | SUMME ERLOSE [Z] Ergebniszeile 100 | 03.11.2014 v
40  Bestandsveranderung Kostenart 100 03.11.2014 v
100 | GESAMTLEISTUNG [Z] Ergebniszeie 100 03.11,2014 v
Allgemein | Erweitert
M, fBezeichnung 11| |Erlése Grp. I Kurzbez. Intgr.Kz. von KontofLohnart | bis Konto/Lohnart '.'
Vergleichszeile | 100 GESAMTLEISTUNG FIBU |¥ 4001 4001
FIBU 4771 4771
Fiskosten 0,00 % Sonderfal Sockelbatrag (bsp. Grundgebiihr) FIBU
| Vorzeichen bei Planung und Auswertung umkehren (z.B. fir Erlose) Detailplan |Umsatzplanung @ D]e Auswah ltabeue
/| Liquiditatswirksamieit @
_ @ Das Stammdaten-Register
| Erldse D USt. fVorsteuersatz 0,00 % | w
sofort 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 z
Zahlweise 0% 67% 33% 0% 0% 0% 0% 0% 0% 0% 0% 0% 0% 100%
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Der Stammdatendialog ist unterteilt in zwei Bereiche:

® Die Auswahltabelle Wahrend der Stammdatenverwaltung zeigt diese Liste alle vor-
handenen Zeilen. Filter- und Suchfunktionen erleichtern die Auswahl
und die Ubersicht. Fiir die hier markierte Nummer werden im
unteren Fenster die librigen Stammdaten angepasst.

Alle Spalten kénnen durch Mausklick auf den Spaltentitel aufsteigend
und absteigend sortiert werden.

@ Das Stammdaten Allgemein — Zeigt die Stammdatenfelder fiir die in der Auswahltabelle
Register oder hier direkt eingegebene Nummer.
Formel — Nur fiir Elemente vom Typ Ergebniszeile wird dieses Regis-
ter zur Eingabe der Rechenformel angeboten.
Erweitert — In diesem Register werden fiir Elemente vom Typ Kosten-
art zeilenspezifische Angaben zur Planung definiert.

Zeilenarten Im Zeilenstamm gibt es finf unterschiedliche Zeilenarten:

Kostenarten = Kostenartenrechnung
Ergebniszeilen

Umlagezeilen

Statistikzeilen

Textzeilen
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2.6.2. Kostenarten

Programmzweck

i Zeilenstamm @

Kostenarten nehmen Mengen und Betrage auf. In der Regel werden
diese Werte aus der Fibu ins Controlling Gbertragen.

r B = |
%‘ ? v H = NN ' Originalplan v | |  Kostenstellen v
Nummer | Bezeichnung Typ Kurzbez... Vgl.-Zeile geandert
11 Erlose Grp. I Kostenart 100 23.11.2015
12 Erlose Grp. IT Kostenart 100 06.03.2018
13 Erlose Grp. III Kostenart 100 11112014
19 Erlose divers Kostenart 100 03.11.2014
20 SUMME ERLOSE | Z] Ergebniszeile 100 03.11.2014
40 Bestandsveranderung Kostenart 100 03.11.2014
100 GESAMTLEISTUNG I| Ergebniszeie 100 03.11.2014
Aligemein | Erweitert
Nr. Bezeichnung 11 |Erlose Grp. 1 Kurzbez. @
Vergleichszeile | 100 GESAMTLEISTUNG
Fixkosten 0,00 % Sonderfall Sockelbetrag (bsp. Grundgebidhr)

V| Vorzeichen bei Planung und Auswertung umkehren (2.B. fur Erlose)

V| Liquiditatswirksamkeit

7

| Erlose fixer Kalendermonat (Bsp. Wehnachtsgeld)
sofort | 1 2 3 5
Zahlweise 0% 67% 33% 0% 0% 0% 0%

O Modelldaten
@ Zeilen Kopieren

© Kurzbezeichnung

O Vergleichszeile

O Vorzeichenumkehr fir
Planung und Auswertung

® Zuordnung von
Konten/Lohnarten

@ Spalten auswihlen

2.6.3. Ergebniszeile

0%

Detailplan

O USt. Vorsteuersatz

Standard

VZ-Umk.
L]

v
v
v
v
v
v
v
@

0,00% Vv

8 9 10 11 12 b3

0% 0% 0% 0% 0% 100%

Y %O

bearbeitet von

ANGERMANN

ANGERMANN
Intgr.Kz. von Konto/Lohnart bis Konto/Lohnart '
FIBU v 4001 4001
FIBU 4771 4771
FIBU

Bearbeitung von Modelldaten (Zeilen)

Kopieren von Zeilen auf neue Zeilennummern

... wird aus Platzgriinden in der Kostenartenibersicht und in Grafiken
angezeigt. Ist die Kurzbezeichnung leer, wird die Bezeichnung ver-
wendet und ggf. abgekiirzt.

... fiir den Zeilenprozentvergleich

Ohne Vorzeichenumkehr wiirden z.B. Erldse als Minuswert erschei-

nen. Das Vorzeichen wird nur fiir die Planung und Auswertungen um-
gekehrt, der gespeicherte Wert dieser Zeile dandert sich nicht — daher:
Vorsicht bei Ergebniszeilen!!

Doppelte Zuordnungen werden abgepriift und nicht zugelassen

... fir die Darstellung in der Auswahltabelle
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Programmzweck Ergebniszeilen bieten die Mdglichkeit, Betrage, Planzahlen und Men-
gen mit unterschiedlichen Rechenverfahren zeilenbezogen zu ver-
kntpfen, mit Konstanten zu rechnen oder gezielt auf Werte bestimm-
ter Kostenstellen oder auf den anderen Kostkreis zuzugreifen.

Register Allgemein 7 Zeilenstamm
e [? - m (= EE . Originalplan v | [ostenstellen v| | [standard Y 74
Mummer | Bezeichnung Typ Kurzbez. .. Vgl.-Zeile geandert VZ-Umk. | bearbeitet von
[
11| Erlgse Grp. I Kostenart 100 23.11.2015 e ANGERMANN
12 Erlgse Grp. IT Kostenart 100 06.03.2018 v ANGERMANN
13| Erlése Grp. I1I Kostenart 100 11.11.2014 !
19 | Erlése divers Kostenart 100 03.11.2014 i
20 SUMME ERLOSE Ergebniszeile 100 03.11.2014 o
40 Bestandsveranderung Kostenart 100 03.11.2014 i
100 | GESAMTLEISTUNG Ergebniszeile 100 03.11.2014 !
111 Material Kostenart 100 23.11.2015 ANGERMANM
112 Material Kostenart 100 03.11.2014
113 Material Kostenart 100 03.11.201%
120  Material Ergebniszeile 100 03.11.2014
140 Fremdleistungen Kostenart 100 03.11.2014
200 | ROHERTRAG Ergebniszeile 100 03.11.2014
220 Produktivishne Kostenart 100 | 23.11.2015 ANGERMANN

Allgemein | Formel
Nr. /[Bezeichnung 20| [SUMME ERLOSE Kurzbez.

Vergleichszeile | 100 GESAMTLEISTUNG

Kosten [ Erlgse |Erlose W
undefiniert
Erlise
Kosten

Im Stammdatenregister Allgemein werden lediglich die Bezeichnung,
die Kurzbezeichnung, die Vergleichszeile und die Steuerung ,Er-
|6se/Kosten” fiir z.B. die Abweichungsanalyse definiert.

H 1840 Neutraler Aufiwand Kostenart 100 03.11.2014
RegISter Formel 1900 | VORL. ERGEBNIS Ergebniszeile 100 03.11.2014
2001 STATISTIKZEILEN T Textzeie 0 03.11.2014

Allgemein Formel

[ MW | = "o M= | Ergebnis | fix | varisbel v||st]... |v|| [ B neuber. | # vz-umkehr

Operation Beschreibung Optionen Typ
4 B Subtraktion Formel
| Wert v | Zelle Zeile 700, fix+var. Kosthreis aktuel v
4 Addition Formel Zeile 70008 3
=] wert Zeile Zeile 1810, fix+var,
| Wert Zeile Zelle 1840, fix-+var, Kostenstelle

t st /Plan keine Einschrénkung |

Betrag fixc | variabel v

|EZF’UD]- Z[1810] « Z[18401) )

Symbolleiste fiir Formeln [+
y |__. fligt einen neuen Operand am Ende der Formel ein.

& ... Operand nach oben verschieben: Ist der untere Operand
markiert, wird er mit dem oberen Operand getauscht.

-

'5.] ... Formel nach links verschieben: Die markierte Formel wird
um eine Position nach links verschoben und l6scht die UGberge-
ordnete Formel.

' ... l6scht die markierte Formel.

... Infozeile: Formelsatz unter der Baumstruktur einblenden.
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+E =L plendet alle Ebenen der Gliederung ein bzw. aus.

Ergebnis | fix | var. | Menge | v . L
- . & ... Ergebnisausgabe in diesen Wertarten:

Eine Plausibilitatspriifung macht ggf. Anderungsvorschlige.

Ist|Flan =] Ergebnisausgabe: Hier isti.d.R. immer "Ist | Plan"

einzustellen. Nur in Ausnahmefallen kdénnte z.B. die Ausgabe
von Ist- oder Planwert unterdriickt werden.

* vzumkehr | \orzeichen des Ergebnisses umkehren: Das ersetzt

die Multiplikation mit Konstante "-1".

F@ LTI ... Jahr und Bereich neu rechnen: Bei Multiplikation, Di-
vision und Prozentrechnung darf der Jahres- und Bereichs wert i.d.R.
nicht einfach kumuliert, sondern muss neu berechnet werden. Nach

Auswahl dieser Rechenverfahren wird das Kennzeichen zunachst au-
tomatisch gesetzt.

Anzeigetabelle Operation: Wert, Addition, Subtraktion, Multiplikation, Division,
Summe (von Zeile bis Zeile), Prozent, Zuschlag.
Beschreibung (Typ): Zeile, Konstante, Anzahl Monate.
Optionen: Hier steht die Zeilennummer oder ggf. der Wert einer Kon-
stante. Fir Zeilen werden auBerdem alle Einstellungen angezeigt, die
vom Standard abweichen.

Eigenschaften einer Zeile Kostkreis: Bei Bedarf ist hier ein Zugriff auf Werte des anderen Kost-
kreises moglich.
Zeile: In Abhangigkeit von der vorhergehenden Auswahl ist hier ggf.
eine Zeile einzugeben.
Kostenstelle: Hier kann gezielt auf den Wert einer bestimmten Kos-
tenstelle zugegriffen werden.
Periode: Monatswert, Jahreswert, Gesamtwert mehrerer Jahre (bei
Kostentragern mit Vortrag).
Ist/Plan: Ist+Plan, Ist, Plan
In Abhdngigkeit zur Angabe unter Ergebnis ist hier auszuwahlen, mit
welchen Werten gerechnet werden soll.
Betrag: fix+variabel+Menge, fix+var., fix, variabel, Menge
In Abhdngigkeit zur Angabe unter Ergebnis ist hier auszuwahlen, mit
welchen Werten gerechnet werden soll. Ist der Operand eine Statis-
tikzeile, wird automatisch die Auswahl Menge ausgewahilt.

Die Division durch die Option Anzahl Monate vereinfacht die Mittel-
wert-Berechnung (Bsp. Mitarbeiter pro Monat). Das Kumulierungs-
verbot von Statistikzeilen wird dabei automatisch ignoriert.

Um das Ergebnis nur in einer Kostenstelle abzustellen, ist es mit einer
Hilfszeile (Statistikzeile) zu multiplizieren, in der nur bei der ge-
wiinschten Kostenstelle eine 1 eingegeben ist.

Seminarunterlage ADDISON Controlling_C0.01 - — Seite 37



&) Wolters Kluwer

2.6.4. Statistikzeile

Programmzweck In Statistikzeilen werden ausschlielRlich Mengen erfasst. Diese dienen
dann z.B. als Bezugszeile in der Umlage oder Verteilung.

Ein Vorteil gegenliber dem Buchen von Mengen auf Kostenarten ist,
dass in der Statistikzeile Kumulierungsverbote hinterlegt werden kén-

nen.
2030 Metallpresse Masch.5td. & statistikzeile 0| 03.11.2014
2910 Umlageschl. Grund+G. qm @ Statistikzeie 0 03.11.2014
2920 Umlageschl. Fuhrpark km @ Statistikzeile 0| 03.11.2014

Allgemein

Nr./Bezeichnung 2910 | |Umlageschl, Grund+G. gm Kurzbez.

Kumulierung
keine Kumulierung im Bereich (Bsp. Arbeitstage)

| keine Kumulierung zu Jahreswerten (Bsp. Anzahl Mitarbeiter) o

Planung
Ubernahme ins neue Jahr |keine individuelle Angabe firr diese Zeile v

monatliche Aufteilung

(2] | letzten mil, Istwert als Ist+Plan Ubernehmen (z.B. gm)

O Kumulierung Einstellung des Kumulierungsverbotes
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Beispiele:

keine Kumulierung zu Jahreswerten: Anz. Mitarbeiter, gm
keine Kumulierung zu Bereichswerten: Arbeitstage

keine Kumulierung zu Jahr + Bereich: Prozentsatz

kein Kumulierungsverbot: Arbeitsstunden

In der Praxis ist es oftmals notwendig diese Kumulierungsverbote
nicht zu setzen. Stattdessen kann im Spaltenschema der Mittelwert
ausgewahlt oder in der Ergebniszeile durch die Anzahl der Monate
geteilt werden.

® Ubernahme ins neue Jahr  Pro Statistikzeile kann entschieden werden, ob die erfassten Werte
ins neue Jahr Glbernommen werden sollen (macht bei gm Sinn, bei
gefahrenen km eher nicht).

Erfassung Statistikwerte Die Erfassung erfolgt tiber Istdaten | Statistikwerte.
FI| |4- 4 = | [o12018- 122018 -/ |Originalptan - | [Kostenstellen -
(> Kostenstelle 301)| M| [Stahibau

®)-> Statistikzeile 2520 | H | |Umlageschl. Fuhmarkc  km

Auswahl des gewiinschten:

Wirtschaftsjahres,

Ist-Mengen Plan-Mengen
Vorrag sus Vot Planes,
. .. Januar 2018 100000 Fe=Dup. 1.000.00 Kostkreises
Blatter" Uber Februar 2018 1.000.00! 1.000.00

Kostenstelle Marz 2018 1.000,00
oder Ao 2018
Zeile? Mai 2018

Juni 2018

Juil 2018 e

F9 kopiert in alle

1.000,00
1.000.00
1.000.00

Aufruf iiber
Istdaten | Statistikwerte

August 2018
September 2018
P — nachfolgenden Monate
November 2013
Dezember 2018

Gesamtsumme 3.000.00 12.000.00

Die Planmengen kénnen aber auch unter Planung | Planerfassung er-
fasst werden.

Auswahl Wirtschaftsjahr — Plan - Kostkreis
Blattern Uber Kostenstelle oder Statistikzeile
Duplizieren Mit F9 wird die in einem Monat erfasste Menge in die Folgemonate

Ubernommen. F9 im Monat August 2012 Gibernimmt den erfassten
Wert in die Monate ab September 2012.
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2.6.5. Textzeile

Programmzweck

Textzeilen kénnen als Uberschriften in die Auswertungen eingefiigt
werden.

& | Zeilenstamm

~a
e [{1" E = oo . Originalplan w | | | Kostenstellen w | | | Standard Y V
Mummer | Bezeichnung Typ Kurzbez... val.-Zeile geéndert YZ4Jmk, | bearbeitet von
[]
900 SUMME VOR. UMLAGE Ergebniszeile 100 03.11.2014 d

901 UMLAGEN
910 Umlage Grund-+zebiude

T Textzeile
*= Umlage

0 03.1.2014
100 03.1L.2014

Allgemein

Mr. fBezeichnung 91| [UMLAGEN

Die Zeilennummer der Textzeile wird bei den Auswertungen unter-
driickt. Die Option Zeilen ohne Wert bei Anzeige und Ausdruck unter-
dricken unter Stammdaten | Firmenstamm gilt nicht fur Textzeilen.
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2.7. Stammdatenlisten

Programmaufruf Meni: Stammdaten | Stammdatenlisten
a Stammdatenlisten ?
Kaostenstellen v

alle suswahlen

Koststamm
Statistik
Kostenstellen u. Bereiche
Kategorienstamm
Kostenarten, Statistil- u. Textzeilen
Kostenarttenzuordnung
Ergebnizzeilen
Umlagezeien
Verteilungsstamm
Auswertungsstamm
Kostenstellenschemen
Zeilenschemen
Spattenschemen

keine auswahlen

[] Anderungsprotokol ab Monat

Sodierung  Nummer, Datum, Benutzemame

QK Abbrechen
keine Auswahlen Durch die Auswahl , keine auswahlen” kénnen die zu druckenden

Stammdaten einzeln ausgewahlt werden.

Statistik wertet u.a. die Anzahl von Kostenstellen, Bereichen, Ergebniszeilen
und Buchungen aus

Anderungsprotokoll Es kann ein Anderungsprotokoll gedruckt werden.
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3. Verteilung und Umlagen

3.1. Verteilung
3.1.1. Verteilungsstamm

Programmaufruf

O Modelldaten
@ Verteilungsstufe
© giltig ab

O Bezugszeile

© Gewichtung

3.1.2. Verteilung durchfiihren
Programmaufruf

Voraussetzungen

Men(: Stammdaten | Verteilungsstamm

 Verteilungsstamm

Q[P H = & | T v < [Kostenstellen
Konto | 6310] bis | 6310] H| @ Swfe 1 Bezugswerte / Gewichtung der
engf, Kostenatt 20 [Raumkos empf, K5t Bezeichnung Bezugswert | ~ [ [©@
: 420 [Raumkosten
e 1
©  oitigab [Fat v| [ W
@ Bezugszeie | 2910| [Unlogesch Gund+G. qm | Hi dleichmalig auf alle KSt
Vertedungsbasis enge Monatswert ~ || pos. +neg. Were -
v

P —

Bearbeitung der Modelldaten (Verteilungsstamm).
Wichtig fiir die Reihenfolge, in der die Umlagen ausgefiihrt werden.
Festlegung des Giiltigkeitszeitraumes der Verteilungsdefinition.

Ist als Bezugszeile z.B. eine Erldszeile eingestellt, erfolgt die Vertei-
lung in dem Verhaltnis, wie auf den empfangenen Kostenstellen Er-
I6se vorhanden sind.

Wenn identische Bezugswerte fiir mehrere Verteilungen giiltig sind,
werden diese am effektivsten lber Statistikzeilen erfasst und stehen
dann fir alle Verteilungen zur Verfligung.

Ist eine Bezugszeile angegeben und werden hier zusatzliche Eingaben
gemacht, erfolgt eine Gewichtung der Bezugswerte nach dem einge-
gebenen Gewichtungsschliissel.

Ohne Eingabe einer Bezugszeile kdnnen hier auch die Bezugswerte
(%-Werte, gm, km, usw.) fir die Verteilung erfasst werden.

Men: Verarbeitung | Verteilung

Voraussetzungen fiir die Verteilung:

Buchungen wurden ohne eine Kostenstelle importiert

Es ist flr dieses Konto oder diese Lohnart ein Verteilungsstamm
angelegt.
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a Verteilung

Kostenstellan W
Verteilungsmonat | (03.2018 | bis 03.20n8

Verteilungsprotokoll

Verteilung durchfiihren Abbrechen

Erst durch den Start der Verteilung wird die Verteilung ausgefiihrt.

Es ist eine Verarbeitung fiir mehrere aufeinander folgende Monate
moglich.

Es wird ein Verteilungsprotokoll erstellt.

Durch die Verteilung werden die Betrdge der entsprechenden Konten
in der Kostenart ausgewiesen, die dem jeweiligen Konto zugewiesen
ist.

Die Verteilung kann beliebig oft wiederholt werden.

Auf einem Konto kdnnen Buchungen mit und ohne Kostenstelle vor-
genommen werden. Nur die Buchungen ohne Kostenstelle werden
dann in der Verteilung berucksichtigt.

Fehlerprotokoll ADDISON X
Verteilung

Die Verteilung ist fehlgeschlagen.
Eitte priifen Sie das Protokoll im Listenmanager!

Dieser Hinweis kommt dann, wenn in einer Buchung keine Kosten-
stelle erfasst wurde, flir dieses Konto aber keine Verteilungsanwei-
sung angelegt wurde.

AC GmbH Protokoll 10.04.2018
Rosenstr. 46

71638 Ludwigsburg

Mandant 3

Verteilung (Kostenstellen)

In Stapel: SFIB 03.2018 / 10.04.2018 10:14 liegt fiir Buchung Mummer 314 auf Konto 4001 keine Verteilungsanweisung
var.

Erst wenn entweder die Kostenstellen in der Fibu-Buchung ergénzt o-

der ein entsprechender Verteilungsstamm angelegt wurde, lauft die

Verteilung durch.

Solange bei der Ausfiihrung der Verteilung ein Fehlerprotokoll erstellt
' wird, wird auch die Verteilung fiir die ibrigen Konten und Buchungen

nicht durchgefihrt.
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Es ist sinnvoll, die Verteilung auch dann durchzufiihren, wenn es
keine Verteilungsstammdaten gibt. Mit der Verteilung konnen die Bu-
chungen auf vollstandige Kostenstellenangabe in den Buchungen
Uberprift werden. Wenn dies nicht kontrolliert wird, kann es zu fal-
schen Auswertungen kommen, da die Buchungen ohne Kostenstellen
nicht in den Auswertungen enthalten sind.

3.2. Umlagen

3.2.1. Umlagezeile

Programmaufruf Menii: Stammdaten | Zeilenstamm
Programmzweck Hier werden die Stammdaten zur innerbetrieblichen Leistungsver-

rechnung (i. d. R. Umlage von Hilfskostenstellen auf Endkostenstel-
len) erfasst. Fir jede Umlage ist eine separate Umlagezeile anzule-
gen, die die Entlastung und die Belastung aufnimmt.

Zeilenstamm

-]
CHERGIEER B v [ostenstellen v||[standard | K
Nummer | Bezeichnung Tvp Kurzbez... | Vol-Zele | geéndert | vZ-Umk. bearbeitet von
n
901 UMLAGEN T Textzele 0 03.11.2014
910 Unlage Grund+Gebiude  *= Unmlage 100 03.11.2014
920 Umlage Fuhrpark = Umlage 100 03.11.2014
1000 UBER-/UNTERDECKUNG E Ergebniszeile 100 03.11.2014
Aligemein
Nr. /Bezeichnung 920 | (Umiage Fuhrpark Kurzbez. Kostenstelle gis Bezugswert | (i
Vergleichszeile | 100 GESAMTLEISTUNG .| | 301 Stahlbau = 2,00
P 302 Holzbau 2,00
Umlageverfahren Stufe |2 303 Montage 2,00
400 Verwaltung 0 1,00
abgebende KSt | 102 Fuhrpark
abgebends Zele 900 SUMME VOR UMLAGE
Optionen
a giiltig ab |Start CIE ¢ 9 Umiage inaktiv
©) Bezugszele | 2820 UmlagescH. Fuhrpark  km 7,00
Umlagebasis Monat w | |pos. +neg, Werte v Bereich
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O Umlagestufe Wichtig fiir die Reihenfolge, in der die Umlagen ausgefiihrt werden.
@ giltig ab Festlegung des Gliltigkeitszeitraumes der Umlagedefinition.
© Bezugszeile Ist als Bezugszeile z.B. eine Erldszeile eingestellt, erfolgt die Umlage

in dem Verhaltnis, wie auf den empfangenen Kostenstellen Erlose
vorhanden sind.

den diese am effektivsten liber Statistikzeilen erfasst und stehen

Q Wenn identische Bezugswerte fiir mehrere Umlagen giiltig sind, wer-
dann fir alle Umlagen zur Verflgung.

O Gewichtung Ist eine Bezugszeile angegeben und werden hier zuséatzliche Eingaben
gemacht, erfolgt eine Gewichtung der Bezugswerte nach dem einge-
gebenen Gewichtungsschliissel.

Ohne Eingabe einer Bezugszeile kénnen hier auch die Bezugswerte
(%-Werte, gm, km, usw.) fur die Umlage erfasst werden.

Neu ab diesem Programmstand: Eingabemaoglichkeit von ...bis.

© Umlage inaktiv Die Umlagestammdaten bleiben angelegt, die Umlage fiir diese Um-
lagezeile wird aber nicht gerechnet.

Umlageverfahren nach Bezugswerten v

nach Bezugswerten

nach Prozent (Restwert moglich)
simultane Leistungsverrechnung
manuelle Umlage
Verrechnungspreisverfahren

nach Bezugswerten: feste oder variable Bezugswerte nach denen die
abgebende Zeile komplett (!) auf andere Kostenstellen umgelegt
wird.

nach Prozent: Bezugswerte sind %-Angaben. Prozentuale Umlage auf
die anderen KSt = hier kann ein Restwert Gbrig bleiben.

simultan: Gegenseitige Umlage zwischen KSt (A gibt an B und B an A).
manuelle Umlage: Es wird fir die abgebende Kostenstelle ggf. der
IBL-Preis erfasst. Die Erfassung erfolgt tGber Istdaten/manuelle

Umlage.

Verrechnungspreisverfahren: Umlage von Leistungen von KSt an
andere KSt mit Verrechnungspreisen.
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3.2.2. Umlagen durchfiihren

Programmaufruf Meni: Verarbeitung | Umlagen
- Umlagen
Kostenstellen W

IUmlagemonat 03.2018| bis | 03.2018

|Umlageprotokall

Umlage durchfihren Abbrechen

Fiir folgende Umlageverfahren wird die Umlage erst durch den Start
der Umlage ausgefiihrt:

= nach Bezugswerten

= nach Prozent

= Simultane Leistungsverrechnung

= Verrechnungspreisverfahren

= Esist eine Verarbeitung fir mehrere aufeinander folgende
Monate moglich.

= Es wird ein Umlageprotokoll erstellt.

= |m Gegensatz zur Verteilung ist bei der Umlage auf den
empfangenen Kostenstellen die urspriingliche Kostenart nicht
mehr zu erkennen.
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3.3. Beziehung Verteilung — Umlagen
Die Reihenfolge in der Verarbeitung muss eingehalten werden:
- 1. Verteilung
2. Umlage
Warum?
=  Durch die Verteilung werden die Buchungen auf vollstandige
Kostenstellenangaben gepriift.

=  Erst durch die Verteilung werden Buchungen auf Konten mit
Verteilungsschlissel den Kostenstellen zugeordnet.
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4. Dateniibernahmen / Importe

Importvarianten Die Daten, die in ADDISON Controlling verarbeitet werden, kdnnen
aus unterschiedlichen Quellen stammen:
= |mport aus ADDISON Finanzbuchhaltung
= |mport aus ADDISON Lohn & Gehalt
= Datenimporte durch Dateien im csv-Format
= Import aus ADDISON Kanzleiorganisation (fiir Kanzlei-Controlling)

4.1. Import aus ADDISON Finanzbuchhaltung

4.1.1. Steuerung der Sachkonten

Programmaufruf Meni: Stammdaten | Sachkonten | Zusatzdaten
im Rechnungswesen

Konto H Kurzbezeichnung  Erose 19 % USt
Bezeichnung FEdose 19 % USt
Grunddaten Zusatzdaten ‘ Steuem/Fremdbez. | Planzahlen ‘ Information
Buchungstext KSt-Eingabe
Stammkostenstelle beim Buchen Controlling-Zeile
l l KOST 1 e icht 19 W
Dbergabe Cortroling @ [Kost 1und 2 gprost2 [ [P 2|

%slkosT1 [ |[@|xskosT2 [ |@

© Ubergabe Controlling Steuerung der Konten fiir Kost 1 bzw. Kost 2. Die Kostenstelle wird
dann beim Buchen abgefragt.

® Stammkostenstelle Die Stammbkostenstelle wird beim Buchen vorgeschlagen und kann
Uberschrieben werden.

© KSt-Eingabe Pflicht Ist diese Option gesetzt kann ohne Eingabe einer Kostenstelle die Bu-
chung nicht abgeschlossen werden.
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4.1.2. Dateniibernahme aus ADDISON Finanzbuchhaltung

Festlegung des Es gibt drei Moglichkeiten der Datenlibernahme. Eingestellt wird die
Ubernahmeverfahrens gewadhlte Option im Firmenstamm der Finanzbuchhaltung unter ,,Er-
weiterte Einstellungen”.

— Steverung des Controllings
() Ubergabe Controlling mit vorheriger Joumalisierung
(@) Ubergabe Controling ohne vorherige Joumnalisierung
(") sofortige [bergabe der Buchungen an Controlling {Durchbuchen)
Keine [Obergabe in Perode 13714

Ubergabe mit vorheriger Voraussetzung: Die zu libergebenden Buchungsstapel aus der Fibu
Journalisierung miissen vor der Ubergabe journalisiert werden. Aufruf des Exportes
iber: Buchen | weitere | Ubergabe Controlling.

2 Ubergabe Controlling *
Buchungsstapelanacige Ausgabe
Onach richt susgeaeben Edrekt in Cortroling
. (1] [lieden Stapel separat
(8] hened:
S Clin Datel [C5V-Format)
— EBnstellungen ais Firmens amm
oumaksiete Buchungsstapel | ¢ | |pusgewshibe Buchungsstapel |
|Anpassung fur BSC-Kennzahlen vom 1.2017 o
Fibu ASCHl-brport: 19.03.2017, 08:52 vem 1.2007
Mahresaboieich 3.11.2016 11:11 vem 1.2017 ale

Fibu ASCIHerped: 15.03.2017, 08:52, MNr 1 vem 22000
Fibu ASCI-bmport: 19032017, 0B:52. Nr 2 vom 32017

e

Hebrechen
© Ausgabe / Die Ausgabe der Buchungsstapel kann beliebig oft wiederholt wer-
Wiederholung den.
® Anzeige Es werden nur journalisierte Buchungsstapel angezeigt.
Buchungsstapel
© Ausgabe direkt / Die Ausgabe erfolgt wahlweise direkt ins Controlling oder in eine csv-
Ausgabe in Datei Datei.

Hinweise bei der Ubergabe Es erfolgt eine Uberpriifung, ob alle Buchungen auf Fibu-Konten mit
Kostrelevanz mit einer KSt verbucht wurden. = Wenn nicht erfolgt
der Hinweis:
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ADDISON

Der Export nach Kost/Controlling wurde fir alle ausgewahlten

! % Buchungsstapel erfolgreich durchgefihrt. Es wurden Belege chne
Kostenstelle Gbernommen und protokelliert. Bitte rufen Sie in
Kost/Controlling am Monatsende die Verteilung auf cder ergdnzen Sie
die Kostenstellen manuell.

QK

Im Listenmanager wird folgendes Protokoll abgestellt:
Nur zur Information -» Folgende Belege wurden chne Kostenstelle iilbernommen:

Buchungsstapel Fibu ASCll-Import: 19.03.2018, 08:52, Nr 2 Buchungsdatum 3.2018 Belegdatum 31.3.2018
Belegnummer 81221 Betrag-35.018 44 Kostenstelle 0 Konto 4001 Kost 1 Text Goldschmidt

Eine weitere Meldung erfolgt wenn von der Fibu Konten (ibergeben
werden, die keiner Kostenart zugeordnet sind.

ADDISON

! . Beim Export sind Fehler aufgetreten! Bitte prifen sie das Protokoll.

Im Listenmanager wird folgendes Protokoll abgestellt:
Buchungsstapel per 3.2018 Name: Fibu ASCll-Import: 19.03.2018, 08:52, Nr 2

Keine Kostenart fir Konto 4001 in Kost 1 angelegt.

Buchungsstapel Fibu ASCl-Import: 19.03.2018, 08:52, Nr 2 Buchungsdatum 3.2018 Belegdatum 31.3.2013
Belegnummer 81200 Betrag-68.053,29 Kostenstelle 301 Konto 4001 Kost 1 Text ZOblin AG

Diese Buchungen werden nicht ibernommen. Abhilfe: Zuordnung
des Kontos, Léschen der betroffenen Stapel, wiederholte Ubergabe
aus der Fibu starten.

Buchungsstapel Die ilbernommen Buchungsstapel kénnen im Controlling (iber den
Menipunkt Istdaten | Buchen angesehen und erganzt oder veran-
dert werden.

Werden in den libernommenen Stapeln im Controlling Buchungen

- verandert, geldscht oder hinzugefiigt, ist eine wiederholte Ubergabe
aus der Fibu problematisch, denn hierfiir missen ja die bereits Gber-
gebenen Stapel geloscht werden.
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Ubergabe ohne vorherige = :

Journalisierung 2 Ubergabe Controlling “
Verabeitungsmonat 03.2018 { OK ‘
[_Imit vorherigen Monaten ) Abbrechen

[ ] Monat nochmals komplett ausgeben €3
[ljeden Stapel separat ibemehmen €)

Einstellungen aus Firmenstamm

o pasennll e sl o = ver By~ P — 1
Gegenkontonummer vor Buchungstex

© mit vorherigen Monaten Es werden zusatzlich alle zuriickliegenden Monate des ausgewahlten
Geschaftsjahres ausgegeben.

® Monat nochmals Die Ausgabe der Buchungsstapel kann beliebig oft wiederholt wer-
komplett ausgeben den.

© jeden Stapel separat Ohne diese Option wird pro Monat ein Stapel erstellt.
Ubernehmen

Es erfolgt eine Priifung, ob bereits libergebene Buchungsstapel in der
Fibu gedndert wurden. Diese werden dann zur wiederholten Uber-
gabe angeboten.

Bei einer wiederholten Ubergabe werden die bisherigen Stapel in
Controlling automatisch geldscht.

Buchungsstapel Die so iUbernommenen Buchungen werden im Controlling als ,,Sys-
tembuchungsstapel” abgestellt. Aufruf tiber Istdaten | Systembu-
chungen.

= Diese Systembuchungsstapel konnen im Controlling angesehen,
aber nicht gedndert werden (Loschen ist moglich).

= Anderungen sind bei diesem Verfahren nur direkt im Fibu-
Buchungsstapel oder in der Kontenblattinfo mdglich. Die Daten
im Controlling werden erst durch eine erneute Ubergabe
aktualisiert.

* Die Ubernahme kann jederzeit wiederholt werden — mit
automatischer Loschung der alten Systembuchungsstapel.

Durchbuchen Dieses Verfahren ist nur dann sinnvoll, wenn bestimmte Auswertun-
gen (in der Regel fiir Kostentrager) mit aktuellen Werten zu jedem

beliebigen Zeitpunkt abrufbar sein sollten.

Vorteil Die Auswertungen sind jederzeit aktuell.
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P = Macht nur Sinn wenn die komplette Buchhaltung zeitnah gebucht
4 wird

= Beim Buchen kann es eventuell zu einem leichten Performance-
Verlust kommen.

= Der gleichzeitige Zugriff auf Fibu und Controlling kann eventuell
zu gegenseitigen Sperrungen bei der Eingabe fihren.

Definition = Beim Buchen in der ADDISON Fibu werden die Buchungen sofort
automatisch an Controlling weitergereicht (durchgebucht) und
per Referenz verbunden. Die Anderung oder Léschung einer
Buchung in der Fibu wirkt sich direkt auf die Controlling-Buchung
aus.

= |n Controlling werden durch das Durchbuchen
Systembuchungsstapel erzeugt.

= Zur Wiederholung der Ubergabe kann bei Bedarf der Export in
der Fibu aufgerufen werden tiber Buchen | weitere | Ubergabe

Controlling.
Eine wiederholte Ubergabe wird notwendig, wenn z.B. nach dem Bu-
- chen ein Konto einer anderen Kostenart zugeordnet wurde.
Umstellung des Empfehlung:
Ubergabeverfahrens Keine unterjahrige Umstellung des Verfahrens, oder alle Stapel des
aktuellen Jahres erneut mit dem gewtiinschten Verfahren tGberneh-
men.

Die bereits mit Journalisierung Gibernommenen Stapel werden nicht
- automatisch geloscht.

4.1.3. Weitere Einstellungen in der Finanzbuchhaltung

Im Firmenstamm der Fibu unter ,Erweiterte Einstellungen” werden
neben dem Ubernahmeverfahren noch weitere Details definiert, die
die Datenlibernahme ins Controlling steuern.

(D [[] Obertragung Kostenstelle/Kostentrager auf Skontokonto
@ [[]Gegenkontonummer vor Buchungstext
3 [[]alles ausgeben auf KSt 4

© ... Skontokonto Ubertragung der Kostenstelle der erfassten Rechnung auf den Skon-
tobetrag. Ohne diese Option werden die in der Fibu gebuchten Skonti
ohne Kostenstelle an Controlling ibergeben und missen dort verteilt
werden.
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® Gegenkonto ... Bei der Ubergabe wird die Gegenkontonummer vor dem Bu-
Buchungstext chungstext angegeben.
© alles ausgeben auf ... Bei der Ubergabe werden alle Buchungen auf eine beliebige Kosten-

stelle ausgegeben. Hierfiir ist keine Schliisselung der Fibukonten not-
wendig. Ubergeben werden die Buchungen der Konten, die im Con-
trolling einer Kostenart zugeordnet sind.

4.2. Import aus ADDISON Lohn & Gehalt

4.2.1. Steuerung der Stammdaten

Es sind Eintrage und Steuerungen in folgenden Bereichen notwendig:
= Mandantenstamm

=  Personalstamm

=  Lohnartenstamm

Mandantenstamm Aufruf Gber Stammdaten | Mandant | Kost | Details
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Aktivierung der Integration Kostenrechnung ggf. mit Zugriff auf Kost-
Stammdaten. Durch den gewahrten Zugriff auf die Kost-Stammdaten
wird bei Kostenstellen-Eingaben im Lohn gepriift ob die Kostenstelle
existiert bzw. ob sie ggf. gesperrt ist.

E-j_l‘ﬂanclant

o = (A W

MD a'l Strl Sir2 Krankenkassen/BY Betr BG/UV Text Kost Fibu LWB DFO

l.I Import ... Ubemahme 0| H | | Standard gittig ab | Beginn w |—_‘° '.
Alctuell ausgewd e Details Kostenrechnung ?
Lohnart Bez.
100 Geha
101 Netto
102 Atz
103 Atz-{
104 6F-G Integration Kostenrechnung Prifung Stammdaten - Ubemahme in KOST
105 Aush [] Zugriff auf KOST-Stammdaten
1N& Aneh
Personalstamm Eintrag der Stammkostenstelle und / oder des Stammkostentragers

bzw. der prozentualen Aufteilung im Personalstamm.

Aufruf Gber Stammdaten | Personal | Pers.-1

IE-‘k_lz'er:cmal
w
O FAm e’ N @ &, 5 &0 %
Pers -1 Pers -2 Pers.-LA Stever-1 Steyer-2 Soz-1 Soz.-2 Soz-3 Fehlz. VWL v DAJAV
Datum  Vers. Status
Pers.Nr. 1) | H | |Miller, Thomas Abrech 042009 | 1 || H | n.abger.
Anrede | Her v | []Geburtsangaben Abrechnungsgruppe 1
Namenszusatz v v Stammkostenstelle 3£
Vorsatzwort 5 Stammlkostentrager Fe
Titel - Kostenstellen ?
Vomame | Thomas
Name | Mdller Stammkostenstelle 1| | H
Strale / Hausnr. Haupstralie 2
Anschriftenzusatz Aufteilung
Nation / PLZ / Ort 7163 i
guttig ab v '.'
Geburtsdatum 200119 Kostenstelle Bezeichnung Prozentanteil | A ©
Eintrittsdatum 01.01.20 0 0,0000

Gegebenenfalls kann unter Pers.-LA fir bestimmte Lohnarten eine
abweichende KSt/KTr hinterlegt werden.

Lohnartenstamm Steuerung der relevanten Lohnarten fiir die Ausgabe nach Kost 1
bzw. Kost 2.
Abruf Betrag | Eingabe v
Abrf Kostenstelle | Ubemahme aus Personalstamm v
Abnuf Kostentrager | (Jbemahme aus Personalstamm w
Kontonr Ausgabe KOST 1 [JKosT2 Kost-Listen

Steuerung der Felder Abruf Kostenstelle und Abruf Kostentrager.
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Abnif Kostenstelle | Obemahme aus Personalstamm ~

Abnuf Kostentrager |70
= Eingahe Kostenstslls
Ausgabe Ubemahme aus Personalstamm
Personalnummer wird Kostenstells

Zuordnung der Kostenarten fiir Kost 1 und Kost 2 (wird nur fiir die di-
rekte Ubernahme von Lohn ins Controlling benétigt).

Variante: direkte Zuordnung einer Lohnart zu einer Kostenart im
Controlling (Standard im Firmenstamm Controlling).

Variante: keine Zuordnung der Kostenart —> Lohnart ist dann im
Kostenartenstamm mit Integrations-Kennzeichen Lohn zu erfassen.

Variante: Zuordnung einer Fibu-Kontonummer.

Steuerung im Firmenstamm Controlling anpassen!!

Zusatzliche Zuordnung der Fibu-Konten in den Kostenarten mit Integ-
rations-Kennzeichen LOHN.

4.2.2. Dateniibernahme aus ADDISON Lohn & Gehalt

=  Buchungen aus ADDISON Lohn & Gehalt kénnen {iber den
Buchungsbeleg mit Kostenstellen an die Fibu (ibergeben werden.
Die Weitergabe an Controlling erfolgt dann auf dem gleichen
Weg wie bei allen anderen Fibu-Buchungen.

=  Falls im Controlling detailliertere Informationen gewiinscht
werden als im Buchungsbeleg gesteuert, erfolgt die Ubernahme
aus ADDISON Lohn & Gehalt direkt ins Controlling.

= Aufruf des Exportes lGiber Datenausgabe | Export Kost-Stapel.

= Die Glbernommenen Buchungsstapel konnen in Controlling tiber
den Menlipunkt ,Istdaten | Buchen“ angesehen und erganzt
oder verandert werden.
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- Stapel fir Addison Kostenrechnung ?
Stapelbezeichnung
04.2018/1-K1 vom 29.05.2018 Stapel erstellen
Abr -Datum, Mandanten-und P [ elektion, Erstellungsdat
r-Datum, Mandanten- und Personalnummemselektion, ungsdatum Aobrechen
[T mit Protokol
[ bereits exportierte Bewegungen nochmals abstellen
[] Ausgabe ohne Kost-Verarbeitung
[] Stapel nach Erstellung sofort automatisch ausgeben
[ Ausgabe in Datei (Standardformat:csv)
sV =
Stapelbezeichnung tdamat Statuz A Stapel ausgeben
Stapel stomisren
Laschen
Wiederholungsabr.
werden komplett
ausgegeben, auch
wenn der Export
zuvor berets vall-
standig oder teil-
7 weise efolgt war !
... nochmals abstellen Die Ausgabe kann beliebig oft wiederholt werden.
sofort ...ausgeben Die Erstellung und die Ausgabe des Stapels kdnnen gleichzeitig durch-

geflihrt werden.

4.3. Datenimporte durch Dateien im csv-Format

4.3.1. Standardimport

Programmaufruf Men(: Verarbeitung | Import

Programmzweck Der Import von csv-Dateien dient dazu, sowohl Bewegungsdaten, die
nicht aus der Fibu kommen als auch Kostenstellen-Stammdaten zu
importieren.

Definition Es stehen standardmaRig 12 Importformate zur Verfligung:

Import aus Fibu, Lohn, Controlling {.csv)

Import aus Fibu, Lohn, Controlling { csv)
Flan-12Monatssalden: KoA; K5t;; 12Betrage (csv)
Planmengen: Kok, K5t 12Mengen {csv)

Ist-Mengen von Statistilkzeilen: KoA;: KSt::12Mengen (csv)
st-Salden: yyyymm;KoA; K5t Betrag (cav)
Stammdatenimport: KSt;Bez.Verantw ;Kurzbez. (cav)
Import aus ftsenit] mit KStBez {csv)

Import aus Kanzlei {csv)

|st-12Monatssalden: KoA;;K5t;; 12Betrage (csv)
Ist-Mengen: yywymm;KoA; K5t Menge (csv)

Kostenstellen und Bereiche: K5t Bez. Type Verantw . ;Kurzbez. (cs
Kostenstellen und Bereiche - Langfassung (csv)
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Diese Formate sind definiert in der Datei kostimp.ini (steht unter \Ad-
dison\Zmis\Import\Kost bzw. in der neuen Struktur unter \Addi-
son\Software\Import\Kost).

Es kdnnen auch eigene Formate definiert werden. Da die kostimp.ini
bei Updates Uberschrieben wird, wird bei Anlage dieser individuellen
Formate liber den Importassistenten die Datei automatisch in das
Custom-Verzeichnis unter \Kost\ kopiert.

IrTmporte per csv-Datei in 3 Import n
einem Standardformat
01.2018-12.2018 @) v | Orginalplan &3 v | Kostenstelen &) v
Datei
(4] E=.
Importformat | Import aus Fibu, Lohn, Controlling (.csv) (5) v 5%

Stapelname (nur beim Import von Buchungen notig)

Importieren Abbrechen
O Wirtschaftsjahr Auswahl des Importjahres, falls nicht im Importformat vorgegeben
® Plan Beim Import von Planzahlen: Auswahl des Planes
© Kostkreis Auswahl des gewiinschten Kostkreises
O Importdatei Auswahl der Importdatei
© Importformat Auswahl des Importformates

Falls Buchungen importiert werden, werden diese unter Istdaten |
Buchen abgestellt.
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4.3.2. Importassistent

Programmzweck Der Importassistent unterstiitzt bei der Anlage individueller Import-

Formate.
Insbesondere die direkte Zuordnung der Spalten fiir eine vorhandene

Import-Datei beschleunigt die Anlage oder Anpassung.

Das Symbol y offnet den Konfigurationsdialog

2 Import

0 .2018- 122018 v | | Originalplan v | | Kostenstellen W

Datei

Importformat | Import aus Fibu, Lohn, Controlling {.csv) v | (|

Stapelname {nur beim Import won Buchunagen notig)

Importieren Abbrechen

Der Konfigurationsdialog

Import - St

ort - Standard-Konfiguration ES
E? g EE . {opie eines Formates der Standard-Konfiguration | Voreinstellungen

Import aus Fibu, Lohn, Controlling (.csv)
Plan-12Monatssalden: KoA;;K5t;; 12Betrage (.csv)
Flanmengen: Kod;;K5t;; 12Mengen {.csv)

Ist-Mengen von Statistikzeilen: Koa;;KSt;; 12Mengen ([ csv)
Ist-Salden: yyyymm;KoA;KSt;Betrag (.csv) Datumsformat | ddmmy v Ausgleichsbuchungen

Stammdatenimport: KSt;Bez. ;Verantw. ;Kurzbez, (.csv)

Importformat |Import aus Fibu, Lohn, Controlling {.csv)

Herkunft |Controling |+ Vorzeichenumkehr beachten

[l |+

Import aus [tee:nit] mit KStEez (.csv) Wertart |1 (fix+var.) | v KSt-Stammdaten aktualisieren
Import aus Kanzlei (.csv) B Dezimaltrennzeichen |Standard b Leere Kategorien beriicksichtigen
Ist-12Monatssalden: KoA; ;KSt;; 12Betrage (.csv)

Ist-Mengen: yyyymm;KoA;KSt;Menge (.csv) Skalierungsfaktor 0,01 Kostenarten anlegen

Kostenstellen und Bereiche: KSt;Bez. ;Type;Verantw, ;Kurzbez, (.csv)

Kostenstellen und Bereiche - Langfassung {.csv) Spalten im Datensatz 12|18 | Kostenstellen anlegen
Titelzeilen ignorieren 18 alles auf K5t
Feldtrenner |; W Fixe L&nge als Systembuchung
MS-DOS-Zeichensatz (ASCII)
Extension |CSV-Dateien (*.cav)|*.cav W Durchsuchen

Importdatei
Spalte 1 Spalte 2 Spalte 3 Spalte 4 Spalte 5 Spalte 6 Spalte 7 Spalte 8 Spalte 9 Spalte 10 Sp
Kosthreis w | Integration | % | FremdktoKA | v | Kostenstelle | w | Text w | Ignorieren w | DatumBuch | ¥ | DatumBeleg | | Beleghummer | ¥ | Betrag W | Mg

Symbolleiste E‘ Anlegen eines neuen Formates

Q Speichern des markierten Formates
~al

0o Markiertes Format kopieren
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. Markiertes Format l6schen. Nach der Loschung aller individuel-
len Formate werden automatisch wieder die Standard-Formate ange-
zeigt und verwendet.

Kopie eines Formates der Standard-onfiguration

Sobald eines der vorhandenen Formate gedndert, ein neues
hinzugefligt oder ein Format geldscht wurde, werden alle For-
mate zu individuellen Formaten (durch das Kopieren in das
Custom-Verzeichnis). Wird jetzt z.B. der Import aus Fibu und
Lohn gel6scht, ware kein Import einer csv-Datei aus Fibu oder
Lohn mehr moglich. Wird das geldschte Importformat wieder
benotigt, kann Giber diese Funktion eine Liste der Standard-
Formate angezeigt und das entsprechende Format kopiert wer-
den.

Voreinstelungen: it dieser Schaltflache werden die Voreinstellungen

angezeigt. Sie sollten i.d.R. nicht gedndert werden und gelten fiir alle
Formate, in denen keine abweichenden Einstellungen vorliegen.

Nach der Anderung der Voreinstellungen sind alle bereits vorhande-
- nen Formate ggf. nochmals zu prifen und zu speichern.

Feldbeschreibungen zum Import-Assistenten:

Importformat Die Bezeichnung des markierten Formates kann hier angepasst wer-
den.
Herkunft Die Schnittstelle ordnet das Fremdkonto analog zum Integrations-

kennzeichen (Controlling, FIBU, LOHN, EXTERN) Uber den Zeilen-
stamm von ADDISON Controlling einer Kostenart zu.

Datumsformat Die Datumsangabe ist z.B. mit ddmmyyyy auch mit einer vierstelligen
Jahreszahl moglich.

Wertart Standarddefinition der Wertart ist variabel (1=fix+var, 2=fix, 3=var,
4=Menge).
Dezimaltrennzeichen Mit dieser Einstellung kénnen Betrage importiert werden, die als De-

zimal-Trennzeichen einen Punkt und ggf. als Tausender-Trennzeichen
ein Komma haben und umgekehrt. Fehlt diese Spezifikation, dann ist
die Einstellung aus Windows mafigebend.

Skalierungsfaktor Bei 1,00 missen Nachkommastellen gesondert angegeben werden.
Bei 0.01 wird aus dem Wert 10000 der Wert 100,00.

Daten im Datensatz Dies ist die Anzahl der in der Importdatei durch Trennzeichen ge-
trennten Daten pro Datensatz.
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Titelzeilen ignorieren

Feldtrenner

Fixe Lange

Vorzeichenumkehr
beachten

Ausgleichsbuchungen

Bezeichnung aktualisieren

Kostenarten anlegen

Kostenstellen anlegen

alles auf Kostenstelle 1
als Systembuchung

MS-DOS-Zeichensatz ASCII
Extension

Durchsuchen / Importdatei

Zuordnungstabelle

Formatdefinition

Grundsatzlich beginnt der Import mit der ersten Zeile (0).
Wenn die erste Zeile Erlduterungen bzw. Spaltentitel enthalt, dann
kann diese ignoriert werden (1).

Dieser Eintrag definiert das Trennzeichen zwischen den Daten.

Flr diesen Sonderfall muss in der nachfolgenden Tabelle fir jede
Spalte die Feldlange definiert werden.

Flr Kostenarten mit der Option Vorzeichenumkehr wird das Vorzei-
chen der importierten Betrige umgekehrt. Uber Auswertungen ex-
portierte Daten kdnnen so vorzeichengerecht eingelesen werden.

Bei dieser Option werden Differenzbuchungen erzeugt. Der Wert in
der Importdatei ist nach dem Import der Saldo auf der Kostenstellen-
/ Kostenartenkombination.

Steht die Bezeichnung einer Kostenstelle in der Importdatei, dann
kann sie mit dieser Option ibernommen werden auch wenn die Kos-
tenstelle bereits existiert.

Fehlende Kostenarten werden angelegt.

Fehlende Kostenstellen werden angelegt, Bezeichnungen bestehen-
der Kostenstellen werden standardmaRig nicht verandert. (Kann
kombiniert werden mit 'Bezeichnung aktualisieren').

Alle Buchungen werden automatisch auf KSt 1 gebucht.
Die Buchungen werden als Systembuchungen gespeichert.

Die Option ist ggf. zu wahlen, wenn Umlaute nicht korrekt sind.
Diese Einstellung definiert das Datei-Format.

Die Auswahl einer Datei mit Muster- oder Echtdaten erleichtert die
Zuordnung der Datentypen.

... definiert Auswahl und Reihenfolge der Importdaten.

Durch Auswahl der zu importierenden Datei kann per Mausklick pro
Spalte der korrekte Datentyp zugeordnet werden.

Spalte 1 Spalte 2 Spalte 3 Spalte 4 Spalte 5 Spalte & Spalte 7 Spalte 8 Spalte 9 Spalte 10

Kostreis v | Integration | v | FremdktoKA | v |Kostenstelle |w | Text ~ | Ignorieren | w|DatumBuch | v |DatumBeleg | |Beleghummer | v |Betrag v
KOST KZ Konto Kostenstelle Buchungstext  Buchungsdatum  Belegdatum Belegnr. Betrag Ignorieren
1 FIBU 6020 101 L&hne (Gemein... 300117 300117 80001 134526 12 Ist-Monate
FIBU 5020 101 Gehalter 300117 300117 80002 179087 L2Plan-Morate
o : oo - o Abgerechnet
1 FIBU 6305 101 Raumkosten 7 300117 50003 3066 Beleghummer
1 FIBU 6310 101 Miete 300117 300117 80004 23827

Betrag
1 FIBU 6470 101 Rep. Inst.Ges... 300117 300117 80005 42031 DatumBeleg
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5. Infos

5.1. Kostenstelleninfo (Info)

Programmaufruf E )
Mend: Infos | Info

& B ke Bearbeitung T g Infe

g Kostenstellen, Be... | v T2 iS5 1o =[x e e D] @ [ongnapin ~ | [Kostenstellen % B

5 - '.:J® Nr Kst 1 [m][GESAMT Bereich Monat | 03201¢] Avsw.| 1] [B| [Plan/istVergleich

s cEsAMT T It Plan Diff. Ist-Abw | Tst7L% It Plan

» B ALLGEMEIN 0 N Bezeichnung 3.2018 32018 3018 | 32018 118-3.18 1.18-3.18

» I MATERIAL 20 11 Eriose Grp. | 421979 459.200 31221 81% 36,3% 1.310.264 1.379.500
» - VERTRIEB 50 E] 20 SUMME ERLOSE 1.185.591 1.264.000 -78.409 6,2% 101,9% 3.556.826 3.767.200
2 Grund+Gebiude 101 40 Bestandsveranderung 22008 22008 o 00w -19% 38330 36330
2 Fuhpark 102 = 100 GESAMTLEISTUNG 1163583 1241.992 8409 63%  100,0% 3693166 3.803.530
1 Material 200 120 Material 441422 429,469 11953 28% 37,9% 1.321.162 1292298
& stahibau 301 140 Fremdieistungen 57294 58.000 06 12% 4,9% 168,999 173.400
L Holzbau 302 = 200 ROHERTRAG 564.565 754523 89655  119%  51,1% 2.102.994 2.337.832
i""”l“fﬁ ig; 220 Produktiviohne 293,958 203128 9188 30%  253% 882,050 909.184
n v::;ih = ps = 300 DB 1 370.908 451,395 80487 A78%  31,9% 1220934 1428.648

In der Kostenstelleninfo wird jeweils eine ausgewahlte Kostenstelle

dargestellt. Die angezeigten Spalten und Zeilen richten sich nach der,

in der Auswertung zugeordneten, Auswertungsnummer.

Auswertungsmonat, Plan und Kostkreis konnen individuell ausge-

wahlt werden.

Seitenbereich Uber den Seitenbereich werden alle Kostenstellen und Bereiche zur
komfortablen Auswahl angezeigt. Die Anzeige erfolgt z.B. in der Info,
Abweichungsanalyse, Prognose und Planung und erleichtert die Kos-
tenstellenauswahl.

ﬁ Ak‘te =E Bearbeitung I B Info

M® Kostenstellen, Be... | T:= = TI] =l lzl I« « * *I @ Criginalplan

P RO Nr KSt 1||H|[GESAMT

MName Nr. "y

v Il GESAMT 1 Ist

» Il ALLGEMEIN 10 MNr Bezeichnung 3.2018

» - MATERIAL 20 11 Erlose Grp. | 421.979

» - EERTIGUNG 30 12 Erlose Grp. 1l 488233

» - VERWALTUNG a0 13 Erloze Grp. III" 275.379

» - VERTRIER 50 = 20 SUMME ERLOSE 1.185.591
“ Grund+Gebaude 101 40 Bestandsverdnderung -22.008
“ Fuhrpark 02 = 100 GESAMTLEISTUNG 1.163.583
l Material 200 120 Waterial 441,422
2 stahbau 301 : 140 Fremdleistungen 57204
2 Holzbau 302 = 200 ROHERTRAG 664.868
2 Montage 303 220 Produktivishne 293,959
.‘ Verwaltung 400 EI 200 DB 1 370.908
2 | vertrieh 500

Funktionen des Die Anzeige der Kostenstellen, Bereiche und Intervalle im Seitenbe-

Seitenbereiches reich kann gefiltert werden (vergleichbar mit dem Kostenstellen-
stamm).
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ﬁ Akte =,E|Bearbeitung (|

B® Kostenstelen, Be... |w T:= i= Tﬂ

B® Kostenstellen, Bereiche und Automatikbereiche
¥ sle Kostenstellen

Q Abgerechnete Kostenstellen

¥ nicht abgerechnete Kostenstellen

-“ Bereiche und Automatikbereiche

W nicht abgerechnete Kostenstellen, Bereiche und Automatikbereiche

B Info

=[x e D] @ [oigraper

1/ H|GESAMT

FIElTFERTIGONG 30 T
» Il VERWALTUNG 40 |
» Il VERTRIEB 50 El

Ist
Bezeichnung 3.2018
riase Grp. | 421.979
rlase Grp. |l 488,233
13 Erlase Grp. 275.379
20 SUMME ERLOSE 1.185.591

Mit den Symbolen C%, "'E: und -t kann auch hier die Darstellung

der Baumstruktur verandert werden.

ﬁ Akte =i;| Bearbeitung | B Info
B2 Kostenstelen, Be... | v E= § E: [ | lzl I« « * »I @ Originalplan
00 e
i Nr Kst 1[#[GESAMT
MName Nr. “~
4B GESAMT 1 st
4 [ ALLGEMEIN 10 Bezeichnung 3.2018
‘ Grund +Gebaude 101 11 Erldse Grp. | 421979
1 Fuhrpark 102 12 Erlgse Grp. Il 488233
4 B MATERIAL 20 | 13 Erlase Grp. "l.. 275.37%
‘ Material 200 = 20 SUMME ERLOSE 1.185.591
4 ﬁ FERTIGUNG 30 40 Bestandsverdnderung -22.008
,l Stahlbau 301 EI 100 GESAMTLEISTUNG 1.163.583
L Holzbau 302 120 Material 441422
2 Montage 303 140 Fremdleistungen £7.294

Die Suchfunktion ist identisch mit der im Kostenstellenstamm.

Die Sortierung jeder Spalte erfolgt durch Klick auf den Spaltentitel.

Zur Anzeige der Spalte 'Verantwortlich' ist der Seitenbereich zu ver-

breitern.
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5.2. Kostenstelleniibersicht

Programmaufruf Mendi: Infos | Kostenstellenibersicht

”;J Kostenstellendbersicht

[ | IXI @ Originalplan = | |Kostenstellen - y

Mr st v | | Betrag v | | fd. Jahr W Monat | 032018 Ausw.
1 101 102 200 301
Mr Bezeichnung GESAMT Grund+Geb. Fuhrpark Material Stahlbau
11 Erlose Grp. | 1.310.284 0 0 0 1310264
12 Erldse Grp. |l 1.433175 0 0 0 0
13 Erldse Grp. lll 813.387 0 0 0 0
E| 20 SUMME ERLOSE 3.556.826 1] 0 0 1.310.264

In der Kostenstellenlbersicht werden die Kostenstellen und Zeilen
dargestellt, die in der ausgewdahlten Auswertungsnummer hinterlegt
sind.

Die Anzeige der Spalten beim Aufruf der Info richtet sich nach der
ersten Spalte des zugeordneten Spaltenschemas. Die Einstellungen
fir Ist/Plan, Betrag/Menge und Periode kbnnen in der Info angepasst
werden.

Anzeige mehrerer
Wertarten

Mit der Einstellung in KostenstellenObersicht mehrere Wertarten gleichzeitig

unter Stammdaten | Firmenstamm | Auswertungen kénnen in der
Kostenstellenlibersicht mehrere Wertarten je Kostenstelle dargestellt
werden.

5t Kostenstellendbersicht

[ | lzl @ Originalplan - | |Kostenstellen - y

Nr |:| Die Firmenstamm-Option “mehrere Wertarten gleichzeitig” ist aktiviert.
Aus dem Spaltenschema werden max. 5 Spatten ausgewertet.

Monat | 03.2018) Ausw.| 11 H | Kostenstellenibersicht

L — 302 303
Bezeichnung GESAMT Stahlbau Holzbau Montage
Ist Ist Ist Ist Ist Ist Ist Ist
-3.18 3.2018 -3.18 3.2018 -3.18 3.2018 -3.18 3.2018
| Erlose Grp. | 1.310.264 421,979 1.310.264 421.979% 0 0 0 0
| Erlose Grp. Il 1.433.175 488.233 o 0 1.433475 488.233 0 0
| Erlose Grp. Il 813.367 275.379 o o 0 0 813.367 275.379
[=] SUMME ERLOSE 3.656.826 1.186.591  1.310.264 421.979 1433175 488.233 813.387 275.379

Angezeigt werden dann bis zu 5 Spalten des Spaltenschemas. Die Ein-
stellméglichkeiten fir Ist/Plan, Betrag/Menge und Periode gibt es
dann in der Info nicht mehr.
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5.3. Kostenstelleniibersicht mit Konten

Programmaufruf Menii: Infos | Ubersicht mit Konten

Diese Auswertung dient in erster Linie der Abstimmung mit der Fibu,
da hier nicht nur die Zeilen sondern auch die jeweils zugeordneten
Konten angezeigt werden. Zur Abstimmung werden grundsatzlich alle
Kostenstellen bendtigt, daher ist keine Auswahl des Kostenstellen-
schemas moglich.

b5 KSt-Ubersicht mit Konten

[ | lzl @ Kostenstellen - y

MNr Monat W []KSt/KTr chne Wert unterdiicken  Monat | 03.2018 Z-Sch. 2||H  |bis UBER-/UNT
Format |Adquer % | [ ]Machkommastellen Bersich 1/ |H |GESAMT
1 101 102 200 301 30z 303
Mr Bezeichnung GESAMT |Grund+Geb.| Fuhrpark Material Stahlbau Halzbau Montage
4001 Umsatzeridse 499780 o 0 o 499780 o 0
4771 Gewihrte Rabatte -T7.781 o 0 o -T7.781 o 0
E| 11 Erlése Grp. | 421.979 o 0 o 421.979 o 0
i 4002 Umsatzeridse 568.678 o 0 o 0 588678 0
4772 Gewihrte Rabatte -80.445 o 0 o 0 -80.445 0
E| 12 Erlose Grp. Il 488.233 o 0 o 0 488.233 0
i 4003 Umsatzeriose 356.023 o 0 o 0 o 356.023
4773 Gewdhrte Rabatte -B0.644 o 0 o 0 o -B0.644
E| 13 Erlése Grp. lll 275.379 o 0 o o 275.379
20 SUMME ERLOSE 1.185.591 o 0 o 421.979 488.233 275.379

Grundsatzlich werden in dieser Auswertung die Kostenstellen ange-
zeigt, die in dem, im Firmenstamm hinterlegten, Gesamtbereich ent-
halten sind. Damit ergibt sich eine Moglichkeit, die Kostenstellen, die
hier dargestellt werden sollen, in einem bestimmten Umfang auszu-
wahlen:

Die gewtlinschten Kostenstellen werden in einem Bereich/Intervall zu-
sammengestellt, dieser Bereich oder dieses Intervall ist dann im Fir-
menstamm zu hinterlegen. Danach kann die Auswertung aufgerufen
werden.

ACHTUNG!!

Der Gesamtbereich im Firmenstamm muss sofort danach wieder aus-
getauscht werden, da ansonsten z.B. die Liquiditdtsvorschau und die
Kennzahlen nicht stimmen.
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5.4. Kostenarteninfo

Programmaufruf

B Kostenarteninfo

Menii: Infos | Kostenarteninfo

[ | IXI I« « * *I @ Originalplan ~ | |Kostenstellen v y

N[ Zele |  Hi||#| [SUMME ERLOSE

MNr

Bezeichnung

301 Stahlbau
302 Holzbau
303 Montage

1 GESAMT

Plan
3.2018 3.2018
421.879 459.200
488.233 527.700
275.379 277.100
1.185.591 1.264.000

Monat | 03.2018) Ausw.

Diff. Ist-Abw
3.2018
-3r.221 -8,1%
-39.467 -7,5%
-1.721 -0,6%
-75.409 -6,2%

Ist G5%

3.2018

35,6%
41,2%
232%

100,0%

21| | Fi | | Kostenartenliste

Ist
1.18-3.18 1.1
1.310.264
1.433.175
813.387
3.556.826

Plan Diff.

8- 3.18

1.375.500 -59.236

1.558.000 -124.825
829.700 -16.313

3.767.200 -210.374

Ist-Abw
-3.18
-5,0%
-8,0%
2,0%
-5,6%

In der Kostenarteninfo werden die Kostenstellen als Zeilen darge-

stellt.

Die Kostenstellen und Spalten werden dem jeweilig ausgewahlten
Auswertungsstamm entnommen. In der Bildschirmauswertung kann

jede beliebige Kostenart oder Ergebniszeile ausgewahlt werden.

Die Sortierung der Spalten erfolgt durch Klick auf den Spaltentitel
(nicht in Controlling basic moglich).

5.5. Kostenarteniibersicht

Programmaufruf

L Kostenartenidbersicht

[ | Izl @ Originalplan

Mro W] | lst

MNr
101
102
200
am
302
303
400
500

v | | Betrag

Bezeichnung

Grund+Gebdude
Fuhrpark
Material
Stahlbau
Holzbau
Mentage
Werwaltung
Wertrieb
GESAMT

Menii: Infos | KoA-Ubersicht

= | |Kostenstellen

Ifd. Jahr v

100
GESAMTLEIS,

0
0
0
1.321.972
1.445.582
B21.552
0
0
3.593.156

| 5

200
ROHERTRAG

0
0
0
769.253
806.579
527162
0
0
2.102.994

Monat
300
DB 1
0
0
0
413.780
458,254
343.850
0
0
1.220.934

&00
Gemeinkost,
40137
45 283
40.580
70424
T2.200
T4 T45
21.528
118,630
543525

700
DE 3

-73.509
-81.566

-128.482
320.314
32221
245 559

-Z28.181

-181.354
231.013

03.2018 ﬂLISW- H | | Kostenartenibersicht
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In der Kostenartenibersicht werden die Kostenstellen als Zeilen dar-
gestellt und die Zeilen als Spalten. Die angezeigten Kostenstellen und
Kostenarten werden dem jeweilig ausgewahlten. Auswertungsstamm
enthommen.

Die Sortierung der Spalten erfolgt durch Klick auf den Spaltentitel
(nicht in Controlling basic moglich).

Die Einstellungen fir Ist/Plan, Betrag/Menge und Periode kénnen in
der Info angepasst werden.

5.6. Allgemeine Funktionen innerhalb der Infos
5.6.1. ,rechte Maustaste”

In den Bildschirmauswertungen:

= Kostenstelleninfo

= Kostenstelleniibersicht

=  Kostenarteninfo

= Kostenartenlbersicht

=  Abweichungsanalyse

werden mit einem Klick der rechten Maustaste auf eine Zeilennum-
mer oder Zeilen-, bzw. Spaltenbezeichnung ,,Sprungoptionen” ange-

boten:
Bildschirminfos In Zeilen In Spalten
Zeilenschema
Zeilenstamm
Prognose
Kostenstelleninfo Planung Spaltenschema
Zeilenschema Kostenstellenschema
Kostenstellentubersicht Zeilenstamm Kostenstellenstamm
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Kostenarteninfo

Kostenarteniibersicht

Abweichungsanalyse

%

Kostenstellenschema

Kostenstellenstamm

Prognose

Planung Spaltenschema

Kostenstellenschema Zeilenschema
Kostenstellenstamm Zeilenstamm

Zeilenschema

Zeillenstamm
Prognose
Planung

5.6.2. Drill down in Bildschirmauswertungen

Einzelbeleganzeige

—

Drill-down-Kontextmeni

Der Doppelklick auf dem Istwert einer Kostenstelle/KTr oder eines
Bereiches/Intervalls zeigt alle Einzelbelege zu diesem Saldo an. Die
Anzahl der gefundenen Belege steht im Dialogtitel. Die Einzelbelege
werden ohne Beachtung des Vorzeichens nach absteigenden Betra-
gen sortiert, um sofort die wesentlichen Betrage anzuzeigen. Der
Mausklick auf einem Spaltentitel sortiert die Belege in aufsteigender
Reihenfolge (Betrage auch wieder ohne Beachtung des Vorzeichens).
Ein zweiter Klick auf dem Spaltentitel dndert die Sortierreihenfolge.

Die Einzelbeleganzeige funktioniert nicht in Controlling basic.

3 9
=] 1GESAMT, 20 SUMME ERLOSE (42 Belege) ?
per 03.2018 Plan 1.264.00000| Ist 1.185.591,05| Abw. £.20(% =] Schliglen
Bu.Dat. Belegdat = Beleghr  KSLKTr | KoArt Kto/LA Betrag Text ~
032018 31.03.20M8 81205 302 12 4002 -78.296,14 Wann
032018  31.03.2018 81225 302 12 4002 -77.145,25 Durr Gruppe
032018 31.03.2018 81212 30 11 4001 -74.353,25 Varta

Mit der rechten Maustaste kann in diesem Drill down ein Kontext-
meni aufgerufen werden.

Dakumentverweis anzeigen

detailierte Ansicht Kanten

zusammenfassen 3 > Knostenstellen
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Anzeige eines verkniipften Dokumentes (aus der Fibu)
Anzeige einer Detailansicht zur Buchung

032018 31.03.2013 81218 303 13 4003 -49 081,55 BASF
032018  31.03.20138 31208 303 13 4003 -45 457 74 Festo KG
032012 | 31 0% MK 21728 0 1 AN -A4 182 @1 \fivanen
Belegdatum 31.03.2018 Buchungsdat. 03.2018 Mr. 322
Belegnr. 81218| Stapel SFIB03.2018 /11122017 14:54
K5t 303 | Montage Kio/LA 4003
Kostenart 13| |Erose Gmp. Il Gegenkio
Betrag -45.0591,55 Text |BASF

Uber ,zusammenfassen” kénnen die angezeigten Einzelbelege nach

Konten
= 1GESAMT, 20 SUMME ERLOSE (42 Belege) ?
per| 03.2018 Plan 126400000 lst 1.185591.05 Abw. £.20% x| [r= Schlieben

Bu.Dat. Belegdat Beleghir KT KoArt Kto/LA Betrag Text -
03.2018 " 4001 -499.760,27
03.208 12 4002 -568.678,17
03.2018 13 4003 -356.022,98
03.2018 " 4771 7778104
03.2018 12 4772 80.445,43
03.2018 13 4773 80.643,90

... oder nach Kostenstellen zusammengefasst werden.

=] 1TGESAMT, 20 SUMME ERLOSE (42 Belege) ?

per| 032018 Plan 126400000 lst 118559105 Abw. £.20% X = SchiieBen
Bu.Dat.  Belegdat Beleghir KSHKTT KoArt Kto/LA Betrag Text ~
03.2018 30 -421.979,23
032018 302 -438 232,74
03.2018 303 -275.379,08
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Hier die wichtigsten Kontaktinformationen der ADDISON Akademie:

ADDISON Akademie

Erreichbar Montag bis Donnerstag

von 08:30 —12:00 Uhr

sowie von 13:00 — 16:30 Uhr

und Freitag

von 08:30 —12:00 Uhr

sowie von 13:00 — 14:30 Uhr

Telefon: 07141/914-180

Telefax: 07141/914-92

E-Mail: addison-akademie@wolterskluwer.com

ADDISON Bereich AKTE und SBS Software
Wolters Kluwer Service und Vertriebs GmbH  Wolters Kluwer Software und Service GmbH
ADDISON Akademie ADDISON Niederlassung
HindenburgstraRe 46 GoethestraRe 51

71638 Ludwigsburg 29410 Salzwedel

Um die Qualitat unserer Seminare stetig zu steigern, fragen wir Sie nach Ihrer Beurteilung. Dazu
erhalten Sie von uns am Tag des Seminars bzw. der Online-Schulung eine E-Mail mit der Aufforderung
das entsprechende Formular auszufillen und abzuschicken.

Wir mochten Sie bitten, die Beurteilungen entsprechend auszufiillen, da uns Ihre Meinung und lhre
Anliegen sehr am Herzen liegen. Wir méchten uns auch in diesem Bereich immer weiter entwickeln.
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ADDISON Anwender — So buchen Sie Seminare und

Online-Schulungen auf unserer Webseite

Unter www.addison.de finden Sie unter Seminare & Events den Bereich Seminare fiir Anwender bzw.
Online-Schulungen fiir Anwender die komplette Auswahl der angebotenen Seminare und Online-Schu-
lungsen der ADDISON Akademie.

Karriere Presse  Partner  Kontakt axfne Suchbegriff eingeben

Wolters Kluwer ADDISON

Losungen Branchen Referenzen Beratung & Support | Seminare & Events | Uber ADDISON  Karriere

ADDISON bietet o Witk e
Softwarelésungen fiir: Seminarkatalog
= Seminare fiir Anwender
St.euerberaterk& » = Online-Schulungen fiir
Wirtschaftspriifer Ariondar
Mittelstandische > = Dialog-Tage 2017
Lte el = Fachtagung digitales
Rechnungswesen 2017
i »
Handwerksbetriebe & N Ak
= Verfahrensdokumentation
und IKS
= Veranstaltungen fiir
Seminare & Events Thema, Kennung usw. Intaressenten

In 3 Schritten zur Seminaranmeldung

Schritt 1: Seminarnummer merken @ Wolters Kluwer ADDISON'Akademie

ADDISON | Lohn-& Gehaltsabrechnung - Basis-Seminar fiir Neuanwender
In zwei Tagen fit fiir einen guten Start

ADDISON Lohn- & Gehaltsabrechnung uwlﬂat.s'l:&s(nt

In diezem Semi ittein wir Kenntnisse, demid

nar ver
ADOISON Lobn- &

ot . .

annen oSS, Seminar-Nr.: LO.04
Starten Sie mit uns i = Dank. i

Senutzerooermisch wird Innen cer Enstig Ieicatranen.

Arbeiten in der taglichen Nounrwerdar wnd Wiadersiatalger
prasiz. [T —
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axna

Schritt 2: Auf der Homepage in der Suchmaske die il ‘
Seminar-Nr. eingeben. Sie erhalten die Auswahl @ Wolters Kluwer ADDISON’
der verfligbaren Termine.

Lowngen  Branchen  Refersnen  Berstung & Support  Seminsre & Crents  Ubsr ADDISON  Karviers
Seminare & Events

ADDISON | Akademie

Seminare und Softwareschulungen fiir Anwender
¥Ar bicten thnen cine grode Auswail an Sominaren, die he Wissen und Ihre Fertigheiton rund um die ADDIGON Software verbessern.

Hisr die Auswahl dor Termina:

Winhme Sim thrm Vacaretlteg mee nind malen S o
Aol heasatimn v T3l

L e 2, Gom mernlton e mire

Seminar-Nr.: LO.04
L0.04 l

Alle VeransLaltes (5)

Al Veramaltunnone [14] ]
Serinar 46 ]
L chev- It Comhaltsabere heune (46) =l

26, Varmira von 784

ADURSON | Lohe- I Gahaiteabrechnung fir Neusniwender = In zwed | agen HE fUr einen guten Start [T 33100 4 13.00.201/
Buvin. Sevniroe wber 2 Tae S Maine 05:00 _ 16:00 Uk
Suaiiins LO.O4

Schritt 3: Anmeldemaske ausfiillen und buchen.
Sie erhaltenumgehend eine Vormerkungs-E-Mail.

Thema: ADDISON | Lohn- & chnung fiir
am: 19.06,2017 vons 09:00 - 16:00 Uhr (Hannover)

Kundennummer| I 14.06.2017 M 1ch habe die Leistungsbeschreibung gelesen.

Anrede /Titel [Fraw_ W ]

Vorname Muster
Name Musterfrau Far alle i wird ein

r i
Firma / Kanzlei |Musterkanzlei bestehendes SEPA Lastschriftmandat fir den
Rechnungseinzug verwendet.

E-Mail Adresse |musterkanzlei@musterkanzlei.de
Telefonnummer [07141/914-0

PLZ / Ort [71838  |[Musterstade | (1 von 3) Weitere Teilnehmer erfassen
Strasse Musterstrafe 1 | Gutschain
M 1ch akeeptiere die Tei 2 und die D: Srung.

bbrachen
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AKTE Anwender — So buchen Sie Seminare und Online-

Schulungen auf unseren Webseiten

Unter www.tsenit.de bzw. www.cs-plus-gmbH.de finden Sie im Bereich Seminare fiir Anwender bzw.
Online-Schulungen fiir Anwender die komplette Auswahl der angebotenen Seminare und Online-Schu-
lungen der ADDISON Akademie.

Homepage www.tsenit.de

Start | Kontakt | Anfahet | Presse AAA

ADDISON Akte

Anwender v ADDISON Akademie v  Aktuelles  Support v

ADDISON | s:Pius | ADDISON Agrasoft I WOLTERS KLUWER

3 Wolters Kluwer

Jie Software v | Das Un v | system

= Amwender  AODISON Akademe v  Attuelles
tse:nit

Softwareldsungen

cs:Plus
Softwareldsungen

Ein Kernelement
von tse:nit:
Die Akte.

it der akten-

rientierten Losung

ch professionell
isieren

move on - GET THE POWER 2016
“Sigitale Trends in der Steusrberstung

SBS Lohn/SBS Lohn plus® tsenit] Aktuelles

ADDISON User-Help-Desk

So buchen Sie Ilhr Seminar online

B Seminarauswahl nach Thema und Ort

Alle Veranstalter (8)

Suchen Sie Ihr Thema (hier A_FI.20_AKTE | Ein-
fuhrung in die AKTE Finanzbuchhaltung) und den
flir Sie geeigneten Ort (hier Berlin). Sie erhalten

10787 Berlin (19)
Seminar (18) N
Rechnungswesen (8) ] |

£ Termine von 176

alle Termine fiir den von lhnen gewéhlten
Veranstaltungsort.

3
Do 22.08.201
08:00 - 18:00 Uhr

AKTE | Einfuhrung in die AKTE lm é0:|1:
Finanzbuchhaltung o arh

Saminar A FiZo e =
¥l Seminarbeschreibung inkl. Dauer und Preis
Unter detaillierte Informationen erhalten Sie die
Beschreibung des Seminares bzw. der Online-
Schulung.
el Anmeldung
Haben Sie sich fur ein/e Seminar/Online-Schulung
entschieden melden Sie sich verbindlich Gber den
Button jetzt buchen an.
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n Eingabe personlicher Daten

Kunden-Nummer, Vorname und Name des S e AT .
Teilnehmers, Firma/Kanzlei (Lizenznehmer). Bitte T'::';“’E:ZEE”' 'E‘:'"'?'"mgg'Tﬁ?iﬁ%?f":’"m"mmy

beachten Sie, dass Sie unbedingt eine sorsde/ Tha [er 9 - I\Bm"Mengmmmggmm
personenbezogene E-Mail Adresse erfassen. Weitere - ju 7‘“ Fir e ostrgichen Verssthungen i s
Teilnehmer erfassen Sie indem Sie das Pull-Down-Menu -l Adresed | W RS

Talefonnummaer
. 4
6ffnen P e — s e i JEY

Einlosen von Gutscheinen S [ ] cusdae
Sollten Sie einen Gutschein von der ADDISON Akademie
vorliegen haben, so kdnnen Sie diesen direkt bei dem
von lhnen gebuchten Seminar einldsen. Dazu erfassen
Sie bitte die Gutschein-Nr. in dem entsprechenden Feld.
Der Preis wird automatisch reduziert.
n lhr Einverstandnis
Nachdem Sie die Felder Ich habe die Leistungsbeschrei-
bung gelesen und Ich akzeptiere die Teilnahmebe-
dingungen und die Datenschutzerklarung durch einen
Hacken akzeptiert haben, kdnnen Sie die Anmeldung
durch Betdtigung des Button Anmelden durchgefiihrt.
Vormerkung/Bestatigung per E-Mail
Sie erhalten sofort nach der Anmeldung per eine
Vormerkung. Dies ist die verbindliche Anmeldung.
Bei Seminaren erhalten Sie die endgiiltige Bestatigung
eine Woche vor dem Seminar.
Bei Online-Schulungen erhalten Sie die Bestatigung drei
Tage vor der Online-Schulung (inkl. Einwahldaten).
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SBS Software Anwender — So buchen Sie Seminare

und Online-Schulungen auf unseren Webseiten

Unter www.sbs-software.de finden Sie im Bereich Seminare bzw. Webinare die komplette Auswahl der
angebotenen Seminare und Online-Schulungen der ADDISON Akademie.

Seminare Online-Schulungen (Webinare)
Support / Telefon Support  Telefon | oo |
User-Help-Desk Nachfolgend finden Sie eine gezielte Wegfuhrung zu den momentan verfiigbaren SBS Lohn plus® Seminaren:
User-Help-Desk
Online-Beratung » SBS Lohn | Pi imi fiir SBS Lohn/SBS Lohn plus=
Online-Beratung Entdecken Sie das Potenzial zur Effekdivitatssteigerung — Tipps & Tricks

Aktuelle Updates

- SBS | ohn | Basis-Seminar fiir der, A i und Wi
Aktuelle Updates Sominars im SBS Lohn/SBS Lohn plus=

Seminare [y ebinare In zwei Tagen fit fir sinen guten Start
SBS Lohn plus®
SBS Lohn plus® SBS Rewe neo® » 5BS Lohn | Aufbau-Seminar fiir SBS Lohn/SBS Lohn plus®
SBS Rewe neo® ADDISON OneClick Zwiei Tage zur Optimierung Ihrer Lohnabrechnung
Microsoft Office N i
. » SBS Baulohn | Basis-Seminar
Webinare Datenschutz (DS-GVO)
Zuiei Tage zum Einsfieg in die Baulohnabrechnung

So buchen Sie lhr Seminar online

sl Seminarauswahl nach Thema und Ort F
Suchen Sie Ihr Thema (hier A_LO.04_SBS Lohn | = 4
Basis-Seminar) und den fiir Sie geeigneten Ort o >
(hier Hannover). Sie erhalten alle Termine fiir den e — M:MM w  @m MMW#
von Ihnen gewihlten Veranstaltungsort. e e e St R =

T
A ey

Il Seminarbeschreibung inkl. Dauer und Preis
Unter detaillierte Informationen erhalten Sie die
Beschreibung des Seminares bzw. der Online-
Schulung.

.3 Anmeldung
Haben Sie sich fur ein/e Seminar/Online-Schulung
entschieden melden Sie sich verbindlich Giber den
Button jetzt buchen an.

n Eingabe personlicher Daten

53 hitps. a s
Kunden-Nummer, Vorname und Name des e -
Teilnehmers, Firma/Kanzlei (Lizenznehmer). Bitte R i e

B .06.. Ich habe die Leistungsbeschreibung gelesen.

beachten Sie, dass Sie unbedingt eine Aorsda/Thel fpor_~ /n Q\ﬂ
personenbezogene E-Mail Adresse erfassen. Weitere lame ﬂ For ate : ird

Firma / Kanzlel SEPA L for den
Teilnehmer erfassen Sie indem Sie das Pull-Down-Meny | ST

offnen T e e— @fm.i,wm,m.m s |
Einlosen von Gutscheinen Stne Spee | '
Sollten Sie einen Gutschein von der ADDISON Akademie T & Dimibak e ] Gl
vorliegen haben, so kdnnen Sie diesen direkt bei dem [ Anmeiden " Abbrechen |
von lhnen gebuchten Seminar einldsen. Dazu erfassen
Sie bitte die Gutschein-Nr. in dem entsprechenden Feld.
Der Preis wird automatisch reduziert.
n lhr Einverstandnis
Nachdem Sie die Felder Ich habe die Leistungsbeschrei-
bung gelesen und Ich akzeptiere die Teilnahmebe-
dingungen und die Datenschutzerklarung durch einen
Hacken akzeptiert haben, kdnnen Sie die Anmeldung
durch Betatigung des Button Anmelden durchgefiihrt.
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& Wolters Kluwer ADDISON' Akademie

Vormerkung/Bestatigung per E-Mail

Sie erhalten sofort nach der Anmeldung per eine
Vormerkung. Dies ist die verbindliche Anmeldung.

Bei Seminaren erhalten Sie die endgiiltige Bestatigung
eine Woche vor dem Seminar.

Bei Online-Schulungen erhalten Sie die Bestatigung drei
Tage vor der Online-Schulung (inkl. Einwahldaten).
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Kontakt:

Wolters Kluwer

Service und

Vertriebs GmbH
ADDISON Akademie
HindenburgstraBe 46
71638 Ludwigsburg
+49(0)7141 914-180 tel
+49(0)7141 914-89910 fax
addison-akademie@wolterskluwer.com

Besuchen Sie www.addison.de
fur weitere Informationen

:ﬂ Wolters Kluwer




