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ADDISON | Einfiihrung in die ADDISON Finanzbuchhaltung

Basis-Seminar fiir Neuanwender — jetzt liber 2 Tage

ADDISON Finanzbuchhaltung

Starten Sie mit uns in eine erfolgreiche Arbeit mit ADDISON. Dank der innovativen und
komfortablen Benutzeroberflache wird lhnen der Einstieg leichtfallen.

In diesem Seminar vermitteln wir lhnen ausfihrlich die grundlegenden Kenntnisse im
Umgang mit der ADDISON Finanzbuchhaltung.

Lernen Sie die Grundlagen von der Einrichtung firmentibergreifender Stammdaten bis
hin zur Erstellung von betriebswirtschaftlichen Auswertungen an praktischen
Standardbeispielen kennen.

lhr Nutzen

Sie erhalten einen umfassenden Programmiuberblick, Tipps und Tricks fir die tagliche
Bearbeitung der Finanzbuchhaltung sowie die notwendigen Kenntnisse, um |lhre
Finanzbuchhaltung effektiv abzuwickeln.

Uben Sie innerhalb des Seminars an Ihrem eigenen Schulungs-PC direkt die Umsetzung in

der ADDISON-Software und festigen Sie somit lhr erlerntes Wissen.

Inhalte

= Einrichtung
- Einfiihrung in die Benutzeroberflache und Bedienerfiihrung
- Anlage eines neuen Mandanten

- Einrichtung von mandantenbezogenen und mandantenibergreifenden Stammdaten

- Kontenrahmen — Umfang, Anlage und Steuerungsmaoglichkeiten
=  Buchen
- Erfassung von Geschaftsvorfallen mittels Buchen im Dialog mit einer der beiden
Buchungsmasken (horizontal oder vertikal)
- Verbuchen von Kunden- und Lieferantenrechnungen
- Verbuchen diverser Zahlungsvarianten mit Ausgleich von offenen Posten
- Anlegen von Dauerbuchungen
- Tipps und Tricks zur Buchungserfassung
- Arten der Journalisierung
=  Uberblick iiber weitere Programmpunkte
- ADDISON Banking — ein Einblick
- Wie funktioniert Scannen-Buchen-Archivieren?
- Kontenblatt- und Saldeninfo — Umfang und Méglichkeiten
- Wie kdnnen Buchungsstapel exportiert und importiert werden?
=  Auswertungen
- Steuerungsmoglichkeiten und die Erstellung von grundlegenden und
umsatzsteuerlichen Auswertungen
- Erstellung von betriebswirtschaftlichen Auswertungen
- Jobkette — Einrichtung und Erstellung von Auswertungspaketen
- Durchfiihrung des Monats- und Jahreswechsels

STEUERBERATUNGSKANZLEIEN

UND MITTELSTANDISCHE
UNTERNEHMEN

F1.09

Teilnehmerkreis
Das Seminar richtet sich an Anwender
der ADDISON Finanzbuchhaltung.

Voraussetzung

Mindestens theoretische
Beherrschung der doppelten
Buchfiihrungslogik

Lernmethode

Schulung mit aktiver Einbeziehung
der Teilnehmer durch PC-Nutzung
und praktische Anwendungen

Dozent

Erfahrender Kundenbetreuer fir die
ADDISON-Software aus dem Bereich
Finanzbuchhaltung

Dauer
2-Tagesseminar

Teilnahmegebiihr
€ 416,- zzgl. USt.
pro Person und Seminar

€ 357,- zzgl. USt.

flr jede weitere Person

aus der Kanzlei oder einem
Unternehmen im selben Seminar

€ 314,- zzgl. USt.
fur Auszubildende
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