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Mit einer gut organisierten OP‐Buchhaltung inklusive Mahnwesen haben Sie stets den 
Überblick über die Außenstände und Zahlungseingänge, um die Wirtschaftlichkeit des 
Unternehmens zu überprüfen. 
 
 
Ihr Nutzen 
 
Sie erfahren, wie Sie die debitorischen offenen Posten mit den Zahlungseingängen 
abgleichen, um überfällige Forderungen zu erkennen und mahnen zu können. 
Wir zeigen Ihnen, wie Sie Ihre individuellen Mahntexte gestalten und verwenden 
können. 
Nutzen Sie die Möglichkeit, um auch Ihre aktuellen Fragestellungen direkt aus der Praxis 
zu klären. 
 
 
Inhalte 

 

 OP‐Verwaltung 
− Automatische Übergabe von Rechnungen an die Zahlungsüberwachung 
− Buchen von Zahlungseingängen 
− Ausbuchen von Restforderungen 
− Besonderheit bei Gutschriften 
− Offene‐Posten‐Liste 

 Mahnwesen 
− Erstellung einer Mahnvorschlagsliste 
− Erstellung von Mahnschreiben mit Mahnkosten und Berechnung von Verzugszinsen 
− Mahnungen per E‐Mail 
− Mahnarchiv 
− Stammdaten Mahnung 

 Nummernkreise 
− Anlegen und Bearbeiten von Nummernkreisen der verschiedenen Belegarten 
− Überprüfung der Nummernkreise 
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Teilnehmerkreis 
Das Webinar richtet sich an 
Anwender/‐innen der  
Software ADDISON Handwerk. 
 
 
Fachliche Voraussetzung 
Grundkenntnisse in der Software 
ADDISON Handwerk 
 
 
Technische Voraussetzung 
Internetzugang 
Lautsprecher bzw. 
Headset oder 
Telefon 
 
 
Lernmethode 
Webinar 
 
 
Dozent 
Erfahrene/r Kundenbetreuer/‐in für 
die Software ADDISON Handwerk 
 
 
Dauer 
ca. 90 Minuten  
 
 
Teilnahmegebühr 
€ 150,‐ zzgl. USt. 
pro Person und Webinar 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ADDISON Handwerk | OP-Buchhaltung und Mahnwesen 
effektiv nutzen 
So haben Sie Ihre Außenstände im Griff 


