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ADDISON Handwerk | Office-Anbindung

Grundlage fiir die Office-Anbindung — erleichtern Sie Ihr tégliches Arbeiten

ADDISON Handwerk

Nutzen Sie die Mdglichkeiten der Office-Anbindung im ADDISON Handwerk bereits, um
sich die Arbeit zu erleichtern?

Die Office-Anbindung im ADDISON Handwerk ist eine zentrale Schnittstelle fur
Dokumente und Ordner.

lhr Nutzen

Lernen Sie die Grundlagen der Office-Anbindung kennen und wie Sie sich die tagliche
Arbeit im ADDISON Handwerk damit erleichtern. Wir zeigen lhnen, wie Sie mit der
Zuordnung von Dokumenten und Ordner Ubersicht in lhre Ablege bekommen und Sie
diese auch Suchen und Auffinden kdnnen.

Ein weiterer Bestandteil ist die schnelle und einfache Erstellung von Einzel- und
Serienbriefen und wie Sie bestehende Vorlagen hierfir auf Ihre Bedirfnisse anpassen
kénnen.

Inhalte

= Grundlagen der Office-Anbindung

= Arbeiten mit der Zuordnung von Dokumenten und Ordnern
= Suchen und Auffinden von Dokumenten und Ordnern

= Erstellen von Einzel- und Serienbriefen

= Anpassung bestehender Vorlagen

Webinar |

HW.205

Teilnehmerkreis

Das Webinar richtet sich an
Anwender/-innen von
ADDISON Handwerk.

Fachliche Voraussetzung
Grundkenntnisse in der Software
ADDISON Handwerk

Technische Voraussetzung
Internetzugang |—|,‘ N
Lautsprecher bzw, e O \.
Headset oder

Telefon

Lernmethode
Webinar

Dozent
Erfahrene/r Kundenbetreuer/-in fiir
die Software ADDISON Handwerk

Dauer
ca. 90 Minuten

Teilnahmegebiihr
€ 150,- zzgl. USt.
pro Person und Webinar
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